BASES DE EJECUCION DEL
PRESUPUESTO GENERAL DEL EXCMO.
AYUNTAMIENTO DE ANDUJAR PARA EL

EJERCICIO 2022

INDICE

—_

fa o
ANDUJAR
NT ENT

AYUNTAMIENTO



TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

BASE 12. Disposiciones generales
BASE 22. El Presupuesto General: concepto, contenido y significado

TiTULOII:

DE LOS CREDITOS Y LAS MODIFICACIONES

BASE 32. Caracter limitativo de los créditos
BASE 42, Vinculacién juridica de los créditos
BASE 52, Situacién de los créditos

BASE 62.

De las modificaciones presupuestarias

BASE 72. Crédito extraordinario y suplemento de crédito
BASE 82. Transferencias de crédito
BASE 92. Ampliaciones de crédito

BASE 102.
BASE 112
BASE 122,

TITULO lII:

BASE 132,
BASE 142
BASE 152,
BASE 162
BASE 172
BASE 182.
BASE 192,
BASE 202
BASE 212
BASE 222,
BASE 232,
BASE 243,
BASE 252,
BASE 262.
BASE 272,
BASE 282,
BASE 292,
BASE 302
BASE 312,
BASE 322,
BASE 332
BASE 342,
BASE 352,
BASE 362.
BASE 372,
BASE 382.
BASE 392.
BASE 402.

Generacion de crédito por ingresos
Incorporacion de remanentes de crédito
Bajas por anulacién

EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

Fases de la ejecucion

Ordenacion del pago

Normas reguladoras de la gestién del gasto

Retribuciones y contratacion del personal

Anticipos de némina

Préstamos reintegrables

Asistencia a cursos de formacién e indemnizaciones al personal por razén del servicio
Trabajos extraordinarios

Contratos menores

Gastos de caracter periodico y demas de tracto sucesivo

Gastos no inventariables

Transferencias y subvenciones

Procedimiento de concesion de subvenciones

Procedimiento de gestion presupuestaria de subvenciones
Contratacién administrativa. Principios

Organos de contratacion

Expediente de contratacion

Fraccionamiento del objeto de los contratos

Aprobacion del expediente

Clases de expedientes, procedimientos y formas de adjudicacion
Mesa de contratacion

Perfeccién y formalizacion de los contratos

Obras por ejecucion propia

Documentacion justificativa para el reconocimiento de la obligacion
Ordenes de pago a justificar

Anticipos de caja fija

Gastos plurianuales

Gastos con financiacién afectada

—_— N

N\
ANDUJAR

AYUNTAMIENTO



TITULO IV: EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

BASE 412.
BASE 422,
BASE 432,
BASE 4432,
BASE 452,
BASE 462.
BASE 472.
BASE 482.
BASE 492,
BASE 502.
BASE 512.
BASE 522,
BASE 532,
BASE 542,
BASE 552.
BASE 562.

TiTULO V:

BASE 572.
BASE 582
BASE 592,
BASE 602.

Normas generales

Recursos de las Haciendas Locales

Régimen de reconocimiento de derechos
Liquidaciones de contraido previo. Ingreso directo
Liquidaciones de contraido previo. Ingreso por recibo
Autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo
Subvenciones y transferencias de caracter finalista
Productos de operaciones de créditos concertados
Ingresos de derecho privado

Contabilizacion de los cobros

Bajas justificadas

Suspensidn de cobro

Aplazamientos y fraccionamientos de pago de deudas
Certificacion de descubierto

Devolucion de ingresos indebidos o duplicados
Autorizacién de cajas de efectivo

LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Operaciones previas en el estado de gastos
Operaciones previas en el estado de ingresos
Cierre del presupuesto

Remanente de tesoreria

TITULO VI: TESORERIA

BASE 612

Normas generales

TITULO VII: CONTROL Y FISCALIZACION

BASE 622.
BASE 632,
BASE 642

BASE 652

BASE 672
BASE 682
BASE 692

Control interno
Funcioén interventora
Control financiero y de eficacia

. Fiscalizacion de la gestion econdmica del gasto. Normas generales
BASE 662

Reparos y discrepancias

TITULO VIII: CONTABILIDAD

BASE 702
BASE 712
BASE 722
BASE 732

Normas generales

Estados y cuentas anuales
Liguidaciones con Seguridad Social
Reconocimientos extrajudiciales de crédito

. Fiscalizacion de la gestion econémica de los ingresos. Normas generales
. Extremos a comprobar en expedientes de gestion de ingresos y reparos
. Momento y plazo para el ejercicio de la funcion interventora

—_— N

N\
ANDUJAR

AYUNTAMIENTO



DISPOSICIONES ADICIONALES

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA. Ajustes en el Presupuesto General

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA. Patrimonio Municipal del Suelo. Afectacion de recursos
DISPOSICION ADICIONAL TERCERA. Retribuciones y asistencias de los miembros de la corporacion
y dotacién econdmica a los grupos politicos

DISPOSICION ADICIONAL CUARTA. Retribuciones del personal eventual

DISPOSICION ADICIONAL QUINTA. Gratificaciones a secretarios de Comisiones Informativas y
Organos de Gestion

DISPOSICION ADICIONAL SEXTA. Efectos declarados indtiles o residuos.

DISPOSICION ADICIONAL SEPTIMA. Asistencias por la colaboracion en actividades de formacion
y perfeccionamiento

DISPOSICION ADICIONAL OCTAVA. Planes trimestrales de tesoreria y pago

DISPOSICION ADICIONAL NOVENA. Vinculaciones juridicas en gastos de personal

—_— N

N\
ANDUJAR

AYUNTAMIENTO



BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE
ANDUJAR PARA EL EJERCICIO 2022

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

BASE 12. Disposiciones generales

1. Se establecen las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto General de la entidad de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 165.1 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y en el
articulo 9 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

2. Las presentes Bases contienen la adaptacion de las disposiciones generales en materia
presupuestaria a la organizacién y circunstancias de la propia Entidad, asi como aquellas otras
necesarias para su acertada gestion, y constituyen la norma general en materia econémico-financiera,
de obligado cumplimiento en la ejecucion del Presupuesto General del Excmo. Ayuntamiento de
Andujar.

3. Las presentes Bases seran de aplicacion, con caracter general, a la ejecucion del Presupuesto de la
Corporacion y del Organismo Autonomo de Promocién y Desarrollo Local de AndUijar.

4. La aprobacion, gestién y liquidacion del presupuesto se regira, en primer lugar, por la legislacion en
materia de régimen local y en materia de régimen financiero de las Administraciones Publicas v,
complementariamente, por lo previsto en estas Bases.

Como normativa en materia financiera, sera de aplicacion, entre otras normas, las siguientes:

e Ley 7/1985, de 2 de abiril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

¢ Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

¢ Real Decreto 500/1990, por el que se desarrolla la Ley 39/1988 en materia presupuestaria.

e Orden EHA/3565/2008, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las Entidades
Locales, segun la modificacién establecida por la Orden HAP/419/2014.

e Orden HAP/1781/2013 por la que se aprueba la Instruccion del modelo normal de Contabilidad
Local.

e Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

¢ Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se aprueba el reglamento de desarrollo
de la Ley 18/2001, de 12 de diciembre, de Estabilidad Presupuestaria, en su aplicaciéon a las
entidades locales.

o Ley de Presupuestos Generales de Estado para cada ejercicio.

BASE 22. El Presupuesto General: concepto, contenido y significado

1. El Presupuesto General del Excmo. Ayuntamiento de Andujar constituye la expresion cifrada,
conjunta y sistematica de las obligaciones que, como maximo, pueden reconocer la Corporacion y su
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Organismo Auténomo, y de los derechos que se prevean liquidar durante cada ejercicio
presupuestario.

2. El Presupuesto General consolidado del Excmo. Ayuntamiento de Andujar estara integrado por:

a) El Presupuesto de la Corporacion.
b) El Presupuesto del Organismo Autonomo de Promocién y Desarrollo Local.

3. El ejercicio presupuestario coincidird con el afio natural y a él se imputaran:

a) Los derechos liquidados en el mismo, cualquiera que sea el periodo de que deriven.

b) Las obligaciones reconocidas durante el mismo, correspondientes a adquisiciones, obras,
servicios, y demas prestaciones o gastos en general realizados en el afio natural del propio
ejercicio presupuestario.

c) Las obligaciones reconocidas durante el mismo:

¢ Que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal que perciba sus retribuciones
con cargo al Presupuesto General de la Entidad.

¢ Que se deriven de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores,
previa incorporacion de los remanentes de crédito, en el supuesto establecido en el articulo
182.3 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

e Que procedan del reconocimiento extrajudicial de obligaciones adquiridas en ejercicios
anteriores sin el cumplimiento de los tramites preceptivos. La competencia para realizar dicho
reconocimiento correspondera al Alcalde siempre que exista dotacion presupuestaria. En caso
contrario, correspondera al Pleno de la Corporacion.

e Asimismo, en caso de aplicacién de sentencia judicial firme.

4. La aprobacion del Presupuesto y su prérroga se regiran por lo dispuesto en los articulos 168 vy
siguientes del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, en los articulos 20 y 21 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, y demas disposiciones reguladoras.

5. El Alcalde-Presidente, previo informe de Intervencion, aprobara el Presupuesto prorrogado y los
ajustes que procedan sobre los créditos iniciales del Presupuesto del ejercicio anterior.

6. Sera de aplicacion la Estructura Presupuestaria establecida en la Orden EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, asi como en la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, que modifica la anterior, con el
desarrollo establecido en la estructura que acompanfa al presente Presupuesto General.

7. Los créditos del Presupuesto de Gastos se clasificaran:

e A nivel Orgéanico: Por Areas Presupuestarias (tres digitos).
e Areas de Gasto: 1 digito. Politica de Gasto: 2 digitos. Grupo de Programas: 3 digitos.
e A nivel Econémico: Por Subconceptos (cinco digitos).

8. La aplicacién presupuestaria vendra definida por la conjuncién de las clasificaciones organica, por
programas y econdmica, a los niveles anteriormente citados.

TiTuLo Il
DE LOS CREDITOS Y LAS MODIFICACIONES
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BASE 32. Caracter limitativo de los créditos

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan
sido autorizados en el Presupuesto, o por sus modificaciones debidamente aprobadas.

2. Los créditos que se autoricen tendran caracter limitativo y vinculante, no pudiendo adquirirse
compromisos de gastos por cuantia superior a los mismos, siendo nulos de pleno derecho los
acuerdos, resoluciones o actos administrativos que infrinjan esta norma, sin perjuicio de las
responsabilidades a que haya lugar. Seran responsables de las deudas extrapresupuestarias todos
aquellos gue las hubiesen ocasionado.

BASE 42, Vinculacion juridica de los créditos

1. Se establecen los siguientes niveles de vinculacion juridica de los créditos:

GASTOS DE PERSONAL (CAPITULO 1)

Clasificacién por Programas

Area de gasto

Clasificacion Econdmica

Capitulo

GASTOS DE BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS (CAPITULO 2)

Clasificacién por Programas

Area de gasto

Clasificacion Econdmica

Capitulo

Clasificacion Orgéanica

Cddigo Organico

GASTOS FINANCIEROS (CAPITULO

3)

Clasificacién por Programas

Area de gasto

Clasificacion Econdmica

Capitulo

TRANSFERENCIAS CORRIENTES (CAPITULO 4)

Clasificacién por Programas

Grupo de Programas

Clasificacion Econdmica

Capitulo

Clasificacion Organica

Cddigo Organico

INVERSIONES REALES (CAPITULO

6)

Clasificacién por Programas

Grupo de Programas

Clasificacion Econdmica

Subconcepto

TRANSFERENCIAS DE CAPITAL (CAPITULO 7)

Clasificacién por Programas

Grupo de Programas
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Clasificacién Econémica Concepto

ACTIVOS FINANCIEROS (CAPITULO 8)

Clasificacién por Programas Grupo de Programas

Clasificacién Econémica Subconcepto

PASIVOS FINANCIEROS (CAPITULO 9)

Clasificacién por Programas Grupo de Programas

Clasificacién Econémica Subconcepto

2. Los Proyectos de Gasto con financiacion afectada derivados de recursos ajenos, tanto si se refieren
a gastos corrientes como de inversion, vincularan en si mismos (vinculacion cualitativa y cuantitativa).

3. Cuando se vaya a realizar un gasto que exceda de la consignaciéon de la aplicacion
presupuestaria, sin superar el nivel de vinculacién juridica, debera justificarse la insuficiencia de la
consignacion, mediante informe especifico del responsable del area o servicio con la autorizacion
del Sr. Concejal correspondiente.

4. En relacién a la tramitacion de expedientes relativos al Capitulo 1, sera competencia exclusiva del
Area de Personal, con independencia de la Clasificacién Organica de las aplicaciones presupuestarias
afectadas.

BASE 52. Situacién de los créditos

1. Los créditos para gastos podran encontrarse, con caracter general, en cualquiera de las siguientes
situaciones:

a) Créditos disponibles.
b) Créditos retenidos, pendientes de utilizacion.
c¢) Créditos no disponibles.

En la apertura del Presupuesto, todos los créditos se encontraran en la situaciéon de disponibles.

2. La retencion de créditos es el acto por el cual se expide certificacién de existencia de saldo
suficiente para la autorizacion de un gasto o una transferencia de crédito, por una cuantia
determinada.

3. Cuando un Concejal considere necesario retener, total o parcialmente, crédito de una aplicacion
presupuestaria, de cuya ejecucion es responsable, formulara solicitud de certificado de existencia
de crédito, que debera contener, entre otros, los siguientes requisitos:

¢ Datos identificativos del gasto: Detalle concreto del gasto a realizar e importe del mismo.
o Datos presupuestarios del gasto: Codificacion de la aplicacion presupuestaria a la que
pretende asignar el gasto y denominacion del mismo.

Las solicitudes de Retencién de Crédito deberan ser rubricadas por:

o El Jefe de Area/Servicjo/Seccién/Negociado, o el Responsable/Técnico encargado del Area
en caso de que dicha Area no cuente con dicha estructura organizativa.
e El Concejal del Area correspondiente.
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4. La declaracion de no disponibilidad de un crédito, asi como su reposicion a disponible, es
competencia exclusiva e indelegable del Pleno de la Corporacion. Mediante dicha declaracion de no
disponibilidad se inmoviliza la totalidad o parte del saldo de crédito de una aplicacién
presupuestaria, declarandolo no susceptible de utilizacién. La declaraciébn no supone la anulacion
de crédito, pero con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de
gastos ni transferencias, y su importe no podra ser incorporado al Presupuesto del ejercicio
siguiente.

BASE 62. De las modificaciones presupuestarias

1. Cuando hubiese que realizar gastos sin que exista crédito o sea insuficiente el consignado
presupuestariamente a nivel de vinculacion juridica establecido, se tramitara el oportuno expediente
de modificacion de créditos con sujecion a lo establecido en las Bases siguientes.

2. Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno de la Corporaciéon no seran ejecutivas
hasta que se haya efectuado el trdmite de publicidad posterior a la aprobacion definitiva, cuando
dicho trdmite resulte procedente.

No se tramitaran modificaciones de crédito que requieran la aprobacion del Pleno de la Corporacién
y posterior publicidad en los meses de noviembre y diciembre, salvo urgencia justificada.

3. Cuando se produzcan ingresos no previstos en la estructura del Presupuesto, procedera crear el
correspondiente subconcepto, siendo el Alcalde-Presidente el 6rgano competente para la
aprobacion de la modificacion, dando cuenta a la Comision de Economia y Hacienda.

4. En los casos en que, existiendo consignacién presupuestaria para uno o varios conceptos o
subconceptos dentro del nivel de vinculacion establecido, se pretenda imputar gastos a otros
conceptos o subconceptos del mismo capitulo o articulo, cuyas cuentas no figuren abiertas en la
contabilidad de gastos publicos por no contar con dotacidon presupuestaria, no sera preciso una
modificacion presupuestaria, siendo suficiente una diligencia que se hara figurar en el primer
documento contable que se expida con cargo a los nuevos conceptos, en la que se indique "primera
operacién imputada al concepto”. En todo caso, habrd de respetarse la estructura presupuestaria
vigente, aprobada por Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre de 2008.

5. La tramitacion de los expedientes de modificacion de crédito se ajustara al siguiente procedimiento
general:

a) Informe-Propuesta de Modificacién Presupuestaria: formulada por el Responsable o Técnico
encargado del Area o Servicio correspondiente, en la que se justifique la necesidad de la medida.
Se requerira el visto bueno del Concejal en cuyo ambito se encuentre el Area o Servicio. El
Informe-Propuesta debera contener:

e La propuesta de la Unidad Gestora.

e Las aplicaciones presupuestarias afectadas.
o El importe del expediente.

e Elrecurso o recursos que lo financien.

b) Informe de Intervencion, que sera preceptivo para la tramitaciéon de la Propuesta.

c) Dictamen de la Comision Informativa de Hacienda, en los casos en que la aprobacion
corresponda al Pleno.

d) Acuerdo del Organo competente.

Lo dispuesto en este apartado se entiende sin perjuicio de los requisitos adicionales exigidos en las
Bases siguientes.
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BASE 72. Crédito extraordinario y suplemento de crédito

1. Cuando haya de realizarse con cargo al Presupuesto algin gasto especifico y determinado que no
pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente, y no existiera en él crédito o el consignado fuera
insuficiente y no ampliable, podra acordarse la habilitacion o suplemento de crédito que corresponda.

2. De acuerdo con lo establecido en el articulo 36 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, se podran
financiar, indistintamente, con alguno o algunos de los siguientes recursos:

a) Con cargo al Remanente Liquido de Tesoreria que se refiere el articulo 191.2 Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales y el articulo 36.1 del Real Decreto 500/90, de 20 de abril.

b) Con nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en algun
concepto del Presupuesto corriente, previa acreditacion de que el resto de los ingresos viene
efectuandose con normalidad, salvo que aquéllos tengan caracter finalista.

¢) Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras aplicaciones presupuestarias del Presupuesto
no comprometidas, cuyas dotaciones se presuman reducibles sin perturbacion del
correspondiente Servicio, Actividad o Programa.

d) Si se trata de gastos de inversion, podran financiarse, ademas de con los recursos indicados en
los apartados anteriores, con los procedentes de operaciones de crédito.

e) Excepcionalmente, podra recurrirse a operaciones de crédito para financiar nuevos o mayores
gastos por operaciones corrientes, a tenor de lo previsto en el apartado 5 del articulo 177
del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y de acuerdo con las formalidades que se
establecen en el articulo 36.3 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

3. El Informe-Propuesta de modificacion presupuestaria acreditara la conveniencia y oportunidad de no
demorar hasta el ejercicio siguiente la ejecucion del expediente de gasto, que tendra caracter
especifico y determinado. Igualmente, se incluird el documento o documentos que justifiquen la
ejecutividad de los recursos propuestos.

4. Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito seran autorizados por el Pleno de la
Corporacion. Al expediente se le daran los mismos tramites de informacion, recursos y reclamaciones
gue al Presupuesto General y sera objeto de exposiciéon publica en el Boletin Oficial de la Provincia.

5. Si la inexistencia o insuficiencia de crédito se produjera en el Presupuesto del Organismo Auténomo,
la propuesta de modificacion presupuestaria se debera informar por el Técnico responsable del mismo,
Como requisito previo a su tramitacion conforme a lo dispuesto en el apartado anterior.

6. En los supuestos de calamidad publica o de naturaleza analoga de interés general, la
modificacion presupuestaria sera inmediatamente ejecutiva, sin perjuicio de las reclamaciones que
contra el acuerdo se promovieran, las cuales deberan sustanciarse dentro de los 8 dias siguientes a
la presentacion, entendiéndose desestimada de no notificarse su resolucion al recurrente dentro de
dicho plazo.

BASE 82. Transferencias de crédito

1. Transferencia de crédito es aquella modificacion del Presupuesto de Gastos mediante la que, sin
alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe total o parcial de un crédito a otras aplicaciones
presupuestarias con diferente vinculacion juridica.

2. Las transferencias de crédito de cualquier clase estaran sujetas a las siguientes limitaciones:

a) No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante el ejercicio.
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b) No podrdn minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplementos o
transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los créditos incorporados como
consecuencia de remanentes no comprometidos procedentes de Presupuestos Cerrados.

¢) No incrementaran créditos que, como consecuencia de otras transferencias, hayan sido objeto
de minoracién, salvo cuando afecten a créditos de personal.

3. Las anteriores limitaciones no afectardn a las transferencias de crédito que se refieran a los
programas de imprevistos y funciones no clasificadas, ni seran de aplicacion cuando se trate de
transferencias motivadas por reorganizaciones administrativas aprobadas por el Pleno de la
Corporaciéon. En este caso, el Acuerdo hara mencidén expresa de las transferencias que sera preciso
realizar para poner en funcionamiento la reorganizacion prevista.

4. El Informe-Propuesta de modificacion presupuestaria acreditara la conveniencia y oportunidad de la
medida. Igualmente, incluird el documento o documentos contables de Retencion de Crédito sobre las
aplicaciones presupuestarias que se pretenden minorar.

5. La competencia para realizar las transferencias de créditos corresponde:

a) Al Alcalde-Presidente:
. Silas altas y las bajas afectan a créditos de personal, aun cuando sean de distintas Areas de
Gasto.
. Siafectan a créditos de una misma Area de Gasto.
b) Al Pleno de la Corporacion, si afectan a créditos de distintas Areas de Gasto.

6. En la tramitacion de los expedientes de transferencia de crédito autorizados por el Pleno de la
Corporacion, seran de aplicacion las mismas normas de informacion, reclamaciones y publicidad
previstas para el Presupuesto General.

BASE 92. Ampliaciones de crédito

1. Ampliacion de crédito es la modificacion al alza del Presupuesto de Gastos que se concreta en el
aumento de crédito en alguna de las aplicaciones presupuestarias ampliables, previo cumplimiento de
los requisitos sefialados en el articulo 39 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

2. Se declaran ampliables los créditos destinados a Servicios, Actividades o Programas financiados
con recursos expresamente afectados.

3. El Informe-Propuesta acreditara la conveniencia y oportunidad de su realizacion dentro del ejercicio
corriente, la existencia de mayores recursos recaudados respecto de los previstos en el Presupuesto
de Ingresos y la afectacién de éstos al crédito que se pretende ampliar. Se requerird documento
contable acreditativo del exceso de recaudacion producido en el recurso afectado.

4. La competencia para la realizacion de ampliaciones de crédito sera del Alcalde-Presidente.
BASE 102. Generacion de crédito por ingresos

1. Podran generar crédito en el Presupuesto de Gastos los siguientes ingresos de naturaleza no
tributaria:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacién de personas fisicas o juridicas, para financiar,
junto con el Ayuntamiento u Organismo Autbnomo, Servicios, Actividades o Programas de Gasto
de su competencia. Sera preciso que se haya reconocido el derecho o, en su defecto, que obre
en el expediente copia del Acuerdo formal de compromiso firme de aportacion.

b) Enajenacién de bienes municipales: Sera preciso que se haya producido el reconocimiento del
derecho.
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¢) Prestacion de servicios en los que se hayan liquidado precios publicos en cuantia superior a los
ingresos presupuestados. Estard supeditada, ademas del reconocimiento del derecho, a su
efectiva recaudacion.

d) Reintegros de pagos indebidos con cargo al Presupuesto corriente, en cuanto a la reposicion de
crédito en la correlativa aplicacion presupuestaria. Estara supeditada a la efectividad del cobro
del reintegro.

2. El Informe-Propuesta acreditara la conveniencia y oportunidad de su realizacion dentro del ejercicio
corriente, la existencia de nuevos 0 mayores recursos comprometidos o recaudados respecto de los
previstos en el Presupuesto de Ingresos y la afectacion de éstos al crédito que se pretende generar. El
expediente incorporara el documento contable acreditativo del derecho reconocido, del compromiso de
aportacion o de su efectiva recaudacion.

3. La competencia para la realizacién de generaciones de crédito sera del Alcalde-Presidente.
BASE 112. Incorporacion de remanentes de crédito

1. Los remanentes de crédito estan constituidos por los saldos de créditos definitivos no afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas.

2. Integraran los remanentes de crédito los siguientes componentes:

a) Los Saldos de Disposiciones, es decir, la diferencia entre los gastos dispuestos y las
obligaciones reconocidas.

b) Los Saldos de Autorizaciones, es decir, la diferencia entre los gastos autorizados y los gastos
comprometidos.

c) Los Saldos de Créditos, es decir, la suma de los créditos disponibles, créditos no disponibles y
créditos retenidos pendientes de utilizar.

3. Los remanentes de crédito, sin mas excepciones que las sefialadas en el articulo 182 del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, quedaran anulados al cierre del ejercicio y, en consecuencia, no
se podran incorporar al Presupuesto del ejercicio siguiente. Los remanentes de crédito no anulados
podran incorporarse al Presupuesto del ejercicio siguiente en los supuestos establecidos en el articulo
182 del Real Decreto Legislativo 2/2004, mediante la oportuna modificacion presupuestaria, y previa
incoacion de expedientes especificos en los que debe justificarse la existencia de suficientes recursos
financieros.

4. En ningln caso seran incorporables los créditos declarados no disponibles ni los remanentes de
crédito ya incorporados en el ejercicio precedente. No obstante, los remanentes de crédito que
amparen proyectos financiados con ingresos afectados deberan incorporarse obligatoriamente, sin que
les sean aplicables las reglas de limitacion en el nUmero de ejercicios, salvo que se desista total o
parcialmente de iniciar o continuar la ejecucién del gasto, o que se haga imposible su realizacion.

Aquellos proyectos financiados exclusivamente con recursos ajenos, cuya ejecucion esté totalmente
terminada y acreditada con informe técnico preceptivo, no seran incorporados al ejercicio econémico
siguiente.

Asimismo aquellos saldos de remanentes, financiados con recursos propios, cuyo importe se considere
insuficiente para financiar cualquier otro proyecto de gasto, tampoco serdn incorporados al ejercicio
siguiente, fijandose a tal efecto un limite de 100 € como minimo para su incorporacion.

5. Se efectuara un seguimiento de los remanentes de crédito incorporados, mediante el control de los
expedientes autorizados.
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6. La incorporacién de remanentes de crédito quedara subordinada a la existencia de suficientes
recursos financieros. Se considerardn como tales los siguientes:

a) El Remanente Liquido de Tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en el Presupuesto corriente, previa
acreditacion de que el resto los ingresos viene efectuandose con normalidad.

¢) Para gastos con financiacion afectada, preferentemente, los excesos de financiacién y los
compromisos firmes de aportacion afectados a aquéllos. En su defecto, los recursos genéricos
recogidos en los apartados a) y b), en cuanto a la parte de gasto financiable, en su caso, con
recursos no afectados.

7. El Informe-Propuesta acreditara la conveniencia y oportunidad de su realizacion dentro del ejercicio
corriente y la existencia de remanentes de crédito susceptibles de incorporacion y de recursos
financieros suficientes. El expediente incorporard el documento contable acreditativo de la existencia
de remanentes de crédito susceptibles de incorporacién en las aplicaciones presupuestarias
propuestas, y de la suficiencia de los recursos planteados para financiarlos. ElI expediente de
incorporacion sera objeto de los siguientes tramites adicionales:

a) Dacion de cuenta: De los expedientes de incorporacion de remanentes de crédito autorizados
por el érgano competente, se dara cuenta al Pleno de la Corporacion o a la Comision Ejecutiva
del Organismo Auténomo.

b) Remision de copia del expediente: De los expedientes autorizados se remitird una copia a los
organos competentes de la Administracion del Estado y de la Comunidad Auténoma.

8. El 6érgano competente para realizar las incorporaciones de remanentes de crédito sera el Alcalde-
Presidente.

9. Efectuada la incorporacion, la vinculacién de los créditos se regira por el régimen establecido en las
presentes Bases, siendo de aplicacion la doctrina recogida por la Intervencion General del Estado
(consulta 3/93).

BASE 122, Bajas por anulacion

1. Baja por anulacién es la modificacion del Presupuesto de Gastos que supone una disminucion total
o parcial en el crédito asignado a una aplicacién presupuestaria.

2. Puede darse de baja por anulacion cualquier crédito del Presupuesto de Gastos hasta la cuantia
correspondiente al saldo de crédito, siempre que dicha dotacion se estime reducible o anulable sin
perturbacién del respectivo Servicio.

3. Podran dar lugar a una baja de crédito:

a) La financiacion del remanente de tesoreria negativo.
b) La financiacion de créditos extraordinarios y de suplementos de crédito.
c) La ejecucion de otros acuerdos del Pleno de la Entidad Local.

4. El Informe-Propuesta acreditar4 la conveniencia y oportunidad de su realizacion dentro del
ejercicio corriente, el caracter reducible o anulable del crédito propuesto y su destino. En el
expediente figurara el documento contable acreditativo de la Retencion de Crédito en las
aplicaciones presupuestarias afectadas por el expediente de baja de crédito.

5. Sera preciso Dictamen de la Comision Informativa de Hacienda.
6. El Organo competente para la realizacion de bajas de crédito sera el Pleno de la Corporacion.

7. Si se destinan a financiar créditos extraordinarios o suplementos de crédito, al expediente se le dara
los mismos tramites de informacion, recursos y reclamaciones que al Presupuesto General.
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8. Si la baja de crédito se produjera en el Presupuesto de un Organismo Autdbnomo, la propuesta de
modificacién presupuestaria se debera informar por su Comision Ejecutiva, como requisito previo para
su tramitacion.

TiTuLo 1
EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

BASE 132. Fases de la ejecucidn

1. La gestion del Presupuesto de Gastos se realizara en las siguientes fases:

Autorizacién (A)

Disposicién (D)

Reconocimiento de la Obligacion (O)
Ordenacion del Pago (P)

Autorizacion del gasto es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un gasto determinado
por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito
presupuestario.

Disposiciéon o compromiso de gasto es el acto mediante el que se acuerda la realizacion de gastos
previamente autorizados, por un importe exactamente determinado.

Reconocimiento de la obligacion es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito
exigible contra la Entidad, derivado de un gasto autorizado y comprometido.

2. En un solo acto administrativo podran acumularse las fases de autorizacion y disposicion o
compromiso del gasto (Autorizacion-Disposicion, documento AD) cuando se conozca ciertamente la
cantidad que va a suponer el servicio, obra o suministro a realizar. Igualmente podran acumularse
en un solo acto las fases de autorizacion-disposicion-reconocimiento o liquidacion (Autorizacion-
Disposicién-Reconocimiento de la Obligacion, documento ADO) cuando se refieran las mismas a un
gasto de caracter ordinario, asi como otros gastos no sujetos a proceso de contratacién en los que
la exigibilidad de la obligacion pueda ser inmediata.

3. En todo caso, para que proceda la acumulacién de varias fases en un s6lo acto, sera preciso que
el 6érgano encargado de adoptarlo tenga competencia originaria, desconcentrada o delegada para
acordar todas y cada una de las fases que en las resoluciones se incluyan.

4. Corresponde al Pleno de la Corporacion la autorizacion y disposicién o compromiso del gasto en
todos los supuestos previstos en la normativa legal y reglamentaria vigente, y, en especial, cuando
las contrataciones y concesiones de toda clase superen el 10 por ciento de los recursos ordinarios
del Presupuesto y, en cualquier caso, los seis millones de euros, asi como los contratos y
concesiones plurianuales cuando su duracién sea superior a cuatro afios y los plurianuales de
menor duraciéon cuando el importe acumulado de todas las anualidades supere el porcentaje
indicado, referido a los recursos ordinarios del Presupuesto del primer ejercicio y, en todo caso,
cuando sea superior a los seis millones de euros.

BASE 142, Ordenacién del pago

1. Ordenacion del pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en base a una obligacion
reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra la Tesoreria de la Entidad.
Previamente a la expedicién de las érdenes de pago con cargo al Presupuesto General, habra de
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acreditarse documentalmente, ante el 6rgano que haya de reconocer las obligaciones, la realizacion de
la prestacion o el derecho del acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y
comprometieron el gasto.

2. La expedicion de ordenes de pago se acomodara al Plan de Disposicion de Fondos que se
establezca por el Alcalde-Presidente, debiendo ser visadas por el Concejal de Economia y Hacienda,
de cuya ejecucion e incidencias dara cuenta mensualmente a la Comision de Economia y Hacienda.

3. El Plan de Disposicion de Fondos considerara aquellos factores que faciliten una eficaz y eficiente
gestion de la Tesoreria y recogera necesariamente la prioridad de los gastos de personal y de las
obligaciones contraidas en ejercicios anteriores. Igualmente, respetara la afectacion de recursos a
gastos con financiacion afectada. El pago de los intereses y el capital de la deuda publica de la
Administracién Publica gozara de prioridad absoluta frente a cualquier otro pago.

4. El acto administrativo de la ordenacion del pago se materializara, con caracter general, en relaciones
contables de érdenes de pago. Estas relaciones tendran la consideracion de documento “P”.

5. El “recibi” lo exigira el Tesorero en el propio documento de ordenacién, excepto en los supuestos en
los que el pago deba verificarse mediante transferencia bancaria, en cuyo caso se uniran al documento
de ordenacion los justificantes de fondos.

BASE 152 Normas reguladoras de la gestion del gasto

1. La ejecucion del Presupuesto de Gastos exigira la tramitacion del correspondiente expediente de
gasto, que debera contener, como minimo:

a) Propuesta de gasto: formulada por el Responsable o Técnico encargado del Area o Servicio
correspondiente, en la que se justifique la necesidad de la medida. Se requerira el visto bueno
del Concejal a la que pertenezca el Area o Servicio. Asimismo, se precisara para su tramitacion
el visto bueno del Concejal de Economia y Hacienda para aquellas propuestas de gastos cuyo
importe sea igual o superior a 25.000 €.

La propuesta de gasto constara:

e PARTE EXPOSITIVA:

1. Se sefalara la normativa aplicable a cada tipo de gasto y, en su caso, se detallaran los
Acuerdos, Pactos o Convenios en los que se base.

2. Se hara una breve descripcion del expediente de gasto: objeto, finalidad, importe, aplicacion o
aplicaciones presupuestarias, modalidad de contratacion, etc.

3. Se acreditard la conveniencia y oportunidad de su realizacion dentro del ejercicio
presupuestario.

4. Se relacionara de forma cronoldgica toda la documentacién que, en ese momento, integre o
afecte al expediente de gasto.

e PARTE DISPOSITIVA. Contendra la propuesta de Resolucién o de Acuerdo formulada al Organo
Municipal competente, en la que:
1. Se describiran los elementos esenciales del acto administrativo: objeto, identificacion del
tercero, importe, forma de pago, etc.
2. Se detallaran los elementos constitutivos del expediente de gasto: tipo de gasto, fase de
gasto, importe, aplicacion y, en su caso, cédigo de proyecto.

b) Copia de los Acuerdos, Pactos o Convenios en los que se base.

¢) Documento o anotacién contable, acreditativa de la existencia de crédito disponible en la
aplicacion o aplicaciones presupuestarias afectadas por el expediente de gasto.
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BASE 162. Retribuciones y contratacion del personal

1. La ejecucion de lo previsto en el Capitulo 1 “Gastos de personal’, del Presupuesto General de la
Entidad, respetara, en todo caso, lo establecido por la Ley de Presupuestos Generales del Estado para
cada ejercicio, en lo relativo a las retribuciones de los empleados publicos.

2. La seleccion y contratacion de personal se sometera a los principios de publicidad, capacidad y
meérito.

BASE 172. Anticipos de némina

1. La concesion de anticipos de n6mina se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Solicitud del interesado.

b) Informe del Servicio de Recursos Humanos.
¢) Informe de Fiscalizacion.

d) Resolucién del Alcalde-Presidente.

2. La autorizacion de anticipos estara condicionada al cumplimiento de los siguientes requisitos:

o La solicitud se presentara dentro de la primera quincena de cada mes.
e Suimporte no podra exceder de las retribuciones brutas devengadas hasta la fecha de la peticién
y, en todo caso, del 40% del total de retribuciones netas mensuales.

3. El anticipo tendré la consideracion de Pago No Presupuestario con cargo al Concepto 10.050.

4. El importe del anticipo se descontara en la némina siguiente al mes de su concesion.
BASE 182, Préstamos reintegrables

1. La concesion de préstamos al personal de plantilla se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Solicitud del interesado.

b) Informe del Servicio de Recursos Humanos.
c) Propuesta de la Mesa General.

d) Informe de Fiscalizacion.

e) Resolucion del Alcalde-Presidente.

2. La autorizacién de préstamos reintegrables estara condicionada al cumplimiento de los requisitos
establecidos en los Acuerdos y Convenio del Personal vigentes de este Ayuntamiento.

BASE 192. Asistencia a cursos de formacién e indemnizaciones al personal por razén del
servicio

1. El personal municipal tiene derecho a la realizacion de cursos de formacion para la reconversion
y capacitacion profesional, teniendo asimismo derecho al abono de las dietas (alojamiento y
manutencion), gastos de matricula y de locomocién que origine la realizacién del curso de
formacion, siempre que esté relacionado con el puesto de trabajo del empleado publico municipal y
con las siguientes condiciones:

a) La asistencia al curso de formacion serd autorizada en la Mesa General de Negociacion
proxima a la fecha de solicitud que presente el trabajador en el Negociado de Personal. Una
vez aprobada en M.G.N. la asistencia del empleado publico al curso de formacion que se
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trate, se remitirdn las solicitudes a la Intervencién Municipal relacionados con expresion de las
fechas de realizacion de los mismos.

b) Una vez que las solicitudes se encuentren en la Intervencién Municipal, el empleado publico
debe justificar la asistencia al curso de formacion realizado para asi tener derecho al abono de
las dietas, locomocion y gastos de matricula que se le hayan originado, estando establecido el
limite a percibir por trabajador y afio de 500,00 € entre todos los conceptos mencionados,
segun Acuerdo de Mesa General de Negociacion de fecha 24 de octubre de 2017.

¢) Para la justificacion del curso y la aprobacién de los gastos generados por el mismo, el
empleado publico deberd aportar la siguiente documentacion dentro del mismo afio de
realizacion del curso, con la excepcion de los realizados en el mes de diciembre, que deben
aportarse antes del 31 de enero del afio siguiente:
¢ Certificado de asistencia o copia compulsada del Titulo obtenido.
¢ Solicitud de pago, con expresion del medio de locomocién usado, datos personales y del

curso realizado con la conformidad de Jefe de Unidad y visto bueno del Concejal.
e Programa original del curso de formacién (a efectos de comprobar el horario del mismo).

d) Los gastos de manutencién y alojamiento deben producirse en municipio distinto a aquel en el
gue esta situado en centro de trabajo habitual al que esta asignado el empleado, asi como del
gue constituya la residencia del trabajador.

Los importes de kilbmetro y dietas seran los fijados en el Acuerdo Convenio vigente en cada
momento.

2. El personal funcionario tendra derecho a percibir las dietas y demas indemnizaciones que
correspondan por razon del servicio, de acuerdo con lo previsto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio (modificado por Real Decreto 1616/2007, de 7
de diciembre, y actualizado anualmente en las Leyes de Presupuestos Generales del Estado) y
demas disposiciones complementarias, y en las cuantias que en cada momento fije la Administracién
del Estado.

3. El personal laboral tendra derecho a percibir las dietas y demas indemnizaciones que correspondan
por razon del servicio, en los términos establecidos por la legislacion laboral.

4. La asistencia del personal a cursos de formacién, seminarios, reuniones, comisiones, etc. y, en su
caso, el reconocimiento de dietas e indemnizaciones se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Solicitud del interesado.

b) Conformidad del Jefe de la Unidad y visto bueno del Concejal-Delegado.
c) Aprobacion por la Mesa General de Negociacion.

d) Informe de Fiscalizacién

€) Resolucién del Alcalde-Presidente.

BASE 202. Trabajos extraordinarios

1. El personal funcionario o laboral tendra derecho a percibir las compensaciones econdmicas
establecidas en los Acuerdos o Convenios Reguladores vigentes por los trabajos realizados fuera de la
jornada normal de trabajo.

2. La autorizacion de trabajos extraordinarios y el reconocimiento de compensaciones econémicas se
ajustara al siguiente procedimiento:

a) Propuesta de la Unidad Gestora, con el visto bueno del Concejal-Delegado.
b) Acuerdo de la Mesa de General de Negociacion.

¢) Informe de Fiscalizacion.

d) Dictamen de la Comision de Personal.

e) Resolucién de la Alcaldia-Presidencia.

—_— N

N\
ANDUJAR

AYUNTAMIENTO



3. A partir de la entrada en vigor del Presupuesto, las gratificaciones deberan ser adjudicadas con
criterios previamente decididos por la Mesa de Negociacion de manera objetiva y con suficiente tiempo
de antelacion a la realizacién del trabajo a excepcién de aquellas actividades que no puedan ser
programadas o que por necesidad de los servicios tenga que otorgar el Alcalde-Presidente.

4. A partir de la entrada en vigor del Presupuesto, la productividad se asignara en funcién de los
acuerdos establecidos en el Convenio Colectivo y con los criterios que establezca la Mesa General de
Negociacion.

BASE 212. Contratos menores

1. Tendran la consideracion de contratos menores:

e Contratos de obras cuyo valor estimado sea inferior a 40.000,00 €.
e Contratos de suministro o de servicios cuyo valor estimado sea inferior a 15.000,00 €.

2. Los contratos menores no podran tener una duracion superior a un afio, ni ser objeto de prorroga ni
de revision de precios.

3. La documentacion que debe aportar el adjudicatario de un contrato menor sera la siguiente:

a) Declaracion responsable de no incurrir en ninguna de las prohibiciones de contratar previstas
en el articulo 71 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, y de
que las prestaciones del contrato estén comprendidas dentro de los fines, objeto o ambito de
actividad que les sean propios, firmada por el contratista.

b) Certificados de estar al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y de
Seguridad Social.

c) Certificado bancario de titularidad de cuenta bancaria, ficha de terceros firmada y sellada por la
entidad bancaria correspondiente o libreta de la respectiva cuenta bancaria del contratista donde
proceder a realizar los pagos debidos.

d) Certificado de situacion censal de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

4. La tramitacion de los expedientes de contratos menores se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Propuesta de contrato menor, debidamente cumplimentada y firmada electrénicamente por el
responsable del contrato.

b) Documento de Retencién de Crédito especifico del expediente de gasto (RC), emitido por la
Intervencién Municipal.

c) Presupuesto de la obra, suministro o servicio del contratista que se propone como
adjudicatario del contrato menor. En el caso de los contratos de obras, debera afadirse el
correspondiente proyecto cuando sea requerido por las disposiciones vigentes, asi como
informe de supervision del mismo cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra.

d) Providencia de inicio de expediente de contrato menor e Informe de necesidad, firmados por
el Alcalde-Presidente.

e) Resolucion de aprobacion y adjudicacion del gasto.

e Para contratos menores de valor estimado igual o inferior a 3.000,00 €, el tramitador
debera realizar una Propuesta de Resolucion semanal de aprobacion y de adjudicacion del
gasto, firmada por el Técnico y el Concejal que corresponda, la cual sera remitida a la
Unidad de Gestion y Control de Facturacion, con objeto de que esta Unidad redacte
semanalmente de forma acumulada la Resolucion correspondiente.

e Para contratos menores de valor estimado superior a 3.000,00 € y hasta 14.999,99 €, el
tramitador debera realizar una Resolucion de Alcaldia de aprobacion y de adjudicacion del
gasto.

f) Incorporacion de la factura correspondiente.
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5. La tramitacion del expediente de contrato menor sera llevada a cabo por el Area correspondiente
cuando el valor estimado del contrato sea inferior a 15.000,00 €. En caso de ser igual o superior a
15.000,00 €, la tramitacion correspondera a la Unidad de Contratacion.

En los contratos tramitados por la Unidad de Contratacion debera aportarse la propuesta visada por el
Jefe de Area y el Concejal Delegado, adjuntando el preceptivo documento de retencion de crédito
especifico del expediente de gasto, acreditativo de la existencia de crédito presupuestario, asi como
cualquier otra documentacion requerida por dicha Unidad.

BASE 222. Gastos de cardacter periédico y demas de tracto sucesivo

1. Los gastos de caracter periddico y demas de tracto sucesivo son aquellos que por su caracter
repetitivo guedan excluidos del procedimiento general de fiscalizacion previa, siempre y cuando aquélla
se hubiere realizado sobre el expediente de gasto correspondiente al periodo inicial del acto o contrato
o0 al de sus modificaciones.

BASE 232, Gastos no inventariables

1. La adquisicién de bienes no declarados de adquisicién centralizada y cuyo coste unitario no supere
los trescientos euros, tendran la consideracion de gastos no inventariables y, por tanto, se imputaran
al Capitulo 2 "Gastos en bienes corrientes y de servicios".

BASE 242, Transferencias y subvenciones

1. Se entendera por subvencion cualquier disposicion dineraria realizada por el Excmo. Ayuntamiento
de Andujar a favor de personas publicas o privadas, y que cumpla con los siguientes requisitos:

a) Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.

b) Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la ejecuciéon de un
proyecto, la realizacibn de una actividad, la adopcién de un comportamiento singular, ya
realizados o por desarrollar, o la concurrencia de una situacion, debiendo el beneficiario cumplir
las obligaciones materiales y formales que se hubieran establecido .

c) Que el proyecto, la accién, conducta o situacion financiada tenga por objeto el fomento de la
actividad de utilidad publica o de interés social, 0 de promocion de una finalidad publica.

2. La concesién de subvenciones por el Excmo. Ayuntamiento de Andljar queda sometida a lo
establecido en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y a la Ordenanza
General de las Bases Reguladoras de la Concesion de Subvenciones por el Ayuntamiento de
Andujar.

BASE 252. Procedimiento de concesion de subvenciones

1. Existen dos procedimientos de concesion de subvenciones: el procedimiento ordinario, que se
tramitara en régimen de concurrencia competitiva, y el procedimiento de concesion directa.

2. Podran concederse de forma directa las siguientes subvenciones:

a) Las previstas nominativamente en el estado de gastos del Presupuesto General del Excmo.
Ayuntamiento de Andujar.

b) Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto a la Administracion por norma de rango
legal.
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¢) Con caracter excepcional, aguellas otras subvenciones en que se acrediten razones de interés
publico, social, econédmico o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su
convocatoria publica.

3. Las subvenciones podran ser nominativas 0 no nominativas, con o sin convocatoria.

Las subvenciones nominativas previstas en el Presupuesto se canalizaran a través de Convenios.

Las subvenciones se concederan con cargo a los créditos de las aplicaciones presupuestarias
incluidas en el Capitulo 4 del Presupuesto de Gastos. Las subvenciones nominativas de la aplicacion
presupuestaria 770.23101.48004 (Transferencias corrientes. Convenios) se desglosan a continuacion:

RELACION DE ASOCIACIONES PARA LA CONCESION DE IMPORTE

SUBVENCIONES NOMINATIVAS A TRAVES DE CONVENIO

1. ASOCIACION DE FIBROMIALGIA DE JAEN “AFIXA” 1.500,00 €

2. ASOCIACION DE ATENCION A PERSONAS CON TRASTORNOS 150000 €
PSICOMOTOR “MONTILLA BONO” R

3. ASOCIACION DE FIBROMIALGIA ILITURGITANA Y COMARCA DE 1.500.00 €
ANDUJAR “AFICO” R

4. ASOCIACION DE PADRES DE NINOS AUTISTAS Y/O T. G. D. 1.500.00 €
“JUAN MARTOS PEREZ” R

5. ASOCIACION PARA TRATAMIENTO DE ALCOHOLICOS Y 1.500.00 €
FAMILIARES “VOLVER A VIVIR” Y

6. ASOCIACION DE FAMILIARES DE PERSONAS CON ALZHEIMER Y 150000 €
OTRAS DEMENCIAS “A. F. A R

7. ASOCIACION DE FAMILIARES Y ENFERMOS MENTALES DE 1.500.00 €
ANDUJAR “AFEMAC” R

8. ASOCIACION “ESPANOLA CONTRA EL CANCER” 1.500,00 €

9. ASOCIACION PROVINCIAL PROMINUSVALIDOS PSIQUICOS DE 1.500.00 €
JAEN “APROMPSI” S

10. ASOCIACION CORAZON Y ESPERANZA 1.500,00 €

11. ASOCIACION PROVINCIAL DE TRASTORNOS DEL ESPECTRO 150000 €
AUTISTA “T.E.A” DE ANDUJAR R

12. ASOCIACION DE PENSIONISTAS DE MAYORES “ EL RECUERDO” 500,00 €

13. ASOCIACION DE PENSIONISTAS Y JUBILADOS “ SAN ISIDRO 500,00 €
LABRADOR”

14. ASOCIACION DE PENSIONISTAS Y JUBILADOS “VIRGEN DE LA 500,00 €
CABEZA”

15. ASOCIACION DE PENSIONISTAS Y JUBILADOS “ VIRGEN DE 500,00 €
LAS VEGAS”

16. ASOCIACION ILITURGITANA DE MAYORES 500,00 €

17. ASOCIACION PARKINSON DE ANDUJAR 1.500,00 €

18. ASOCIACION DE SORDOS DE LA COMARCA DE ANDUJAR 1.500,00 €
(ASOCOAN)

19. ASOCIACION PROVINCIAL DE HIPOTERAPIA “PREFERIDA” 1.500,00 €
20. ASOCIACION DE AMIGOS DEL SAHARA LIBRE DE LA PROVINCIA 150000 €
DE JAEN POR EL RETORNO AL SAHARA OCCIDENTAL Y

TOTAL 25.000,00 €
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Son subvenciones no nominativas sin convocatoria, las impuestas por una norma de rango legal y
las que se conceden para supuestos concretos, con caracter excepcional, en funcién de las
solicitudes recibidas y en atencién al interés publico municipal, social, econémico o humanitario, u
otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria.

Son subvenciones no nominativas con convocatoria en régimen de concurrencia, aquellas en las
gue el procedimiento para su concesion se inicia de oficio por el Excmo. Ayuntamiento, mediante
convocatoria del Alcalde-Presidente.

4. Para la concesion se requerird que obre en el expediente:

a) Documento de retencion de crédito (RC) expedido por la Intervencién General.

b) Declaracién responsable por parte del beneficiario de no estar incurso en las prohibiciones
para obtener dicha condicién, previstas en el articulo 13 de la Ley 38/2003, General de
Subvenciones.

c) Certificados de estar al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y de
Seguridad Social. Cuando la cuantia a otorgar a cada beneficiario no supere el importe de
3.000 €, se podra sustituir la presentaciéon de dichas certificaciones por la declaraciéon
responsable por parte del beneficiario de estar al corriente de las obligaciones tributarias y
ante la Seguridad Social.

d) Certificado bancario de titularidad de cuenta bancaria, ficha de terceros firmada y sellada por la
entidad bancaria correspondiente o libreta de la respectiva cuenta bancaria del beneficiario
donde proceder a realizar los pagos.

e) Certificado de situacion censal de la Agencia Estatal de Administracién Tributaria.

BASE 262. Procedimiento de gestion presupuestaria de subvenciones

1. La aprobacion del gasto se realizara con carécter previo a la convocatoria de la subvencion o a la
concesion directa de la misma.

2. El compromiso de gasto y el reconocimiento de la obligacion se realizar4 con la resolucion o
acuerdo de concesion de la subvencion.

3. El pago de la subvencién se realizara previa justificacion por el beneficiario de la realizacion de la
actividad, proyecto, objeto o adopcion del comportamiento para el que se concedid, en los términos
establecidos en la Ordenanza Municipal en materia de Subvenciones, previa fiscalizacion de la
Intervencion de Fondos.

Los beneficiarios de subvenciones otorgadas en el presente ejercicio econdmico dispondran hasta el
31 de marzo del ejercicio siguiente para la justificacion de la misma.

Se producira la pérdida del derecho al cobro total o parcial de la subvencién por falta de justificacion
y por la concurrencia del resto de circunstancias previstas en la Ley General de Subvenciones.

4. Podran realizarse pagos a cuenta, cuando la naturaleza de la subvencion asi lo justifique. Dichos
abonos a cuenta podran suponer la realizacion de pagos fraccionados que responderan al ritmo de
ejecucion de las acciones subvencionadas, abonandose por cuantia equivalente a la justificacion
presentada.

5. Podran realizarse pagos anticipados con caracter previo a la justificacion, en funcién de lo fijado
en la Ordenanza Municipal aprobada en materia de Subvenciones, es decir, como financiacion
necesaria para poder llevar a cabo las actuaciones inherentes a la subvencion, si asi se establece
en la pertinente convocatoria o resolucion, con exclusion de las excepciones establecidas en la Ley
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General de Subvenciones, acreditandose en el expediente la necesidad del anticipo mediante
informe del Técnico encargado del Area correspondiente. En tal caso, el solicitante tiene tras el
ingreso tres meses para la justificacion real, incluso si todo o parte de este plazo pertenece a un
ejercicio diferente a aquel en el que se realizan las actuaciones subvencionables.

No podra realizarse el pago de la subvencion en tanto el beneficiario no se halle al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social o sea deudor por
resolucién de procedencia de reintegro.

4. En ninguin caso seran gastos subvencionables:

a) Los intereses deudores de las cuentas bancarias.
b) Intereses, recargos y sanciones administrativas y penales.
¢) Los gastos de procedimientos judiciales.

BASE 272. Contratacion administrativa. Principios

1. Los contratos se ajustardn a los principios de publicidad y concurrencia, salvo las excepciones
establecidas en Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, y, en todo caso, a
los de igualdad y no discriminacion.

BASE 282 Organos de contratacion

1. El Pleno de la Corporacion y la Alcaldia-Presidencia, en el &mbito de sus respectivas competencias,
son los érganos de contratacién de la Entidad, sin perjuicio de las delegaciones de competencias que
éstos puedan realizar en otros drganos.

2. La Comisién Ejecutiva y la Presidencia, en el ambito de sus respectivas competencias, son los
organos de contratacion del Organismos Autbnomo de Promocion y Desarrollo Local, sin perjuicio de
las delegaciones de competencias que éstos puedan realizar en otros érganos.

BASE 292. Expediente de contratacion

1. A todo contrato administrativo precedera la tramitacién del expediente de contratacion y la
aprobacién del mismo, que comprendera la del gasto correspondiente y, en su caso, la del pliego de
clausulas administrativas particulares que haya de regir el contrato.

2. En el expediente se recogeran asimismo las prescripciones técnicas a las que ha de ajustarse la
ejecucion del contrato, el certificado de la existencia de crédito, siempre que el contrato origine gastos
para la Entidad, y la fiscalizacion de la Intervencion, en los términos previstos en la normativa
presupuestaria.

3.- En todos los contratos sin excepcion, tanto mayores como menores, incluyendo de colaboracion y
Negociados sin publicidad, en cumplimiento de la Ley de Contratos, debe figurar:

-Unidad encargada del seguimiento y ejecucion ordinaria del contrato (Art. 62 L.C.S.P.)

-Responsable del contrato al que corresponde supervisar su ejecucion y adoptar decisiones con
el fin de asegurar la correcta ejecucion; y en los contratos de obras, las facultades del Responsable del
Contrato seran ejercidas por el Director facultativo. (Art. 62 L.C.S.P.).

- Acta de Recepcién o de cumplimiento de la prestacion del objeto del contrato (Art. 210
L.C.S.P)
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4.- La Ley 26/2015, de 28 de julio (BOE 29-7-2015), de modificacion del sistema de proteccion a la
infancia y la adolescencia establece la solicitud de expedicion del certificado de antecedentes
penales y modifica el articulo 13 de la Ley Organica 1/1996, de 15 de enero, de Proteccion Juridica
del Menor, afiadiendo un nuevo apartado que textualmente dice lo siguiente:

«5. Sera requisito para el acceso y ejercicio a las profesiones, oficios y actividades que impliquen contacto habitual con menores, el no haber
sido condenado por sentencia firme por algun delito contra la libertad e indemnidad sexual, que incluye la agresion y abuso sexual, acoso
sexual, exhibicionismo y provocacion sexual, prostitucion y explotacidn sexual y corrupcién de menores, asi como por trata de seres humanos.
A tal efecto, quien pretenda el acceso a tales profesiones, oficios o actividades debera acreditar esta circunstancia mediante la aportacion de
una certificacién negativa del Registro Central de delincuentes sexuales».

A tal efecto las empresas adjudicatarias de contratos vinculados al desarrollo de actividades y trabajos
gue impliguen contacto habitual con menores, debera acreditar que el personal afecto a dichas
actividades y trabajos no tienen antecedentes penales por haber cometido delitos sexuales a los que
se refiere el art. 13.5 de la Ley Orgénica 1/1996, de 15 de enero, de Proteccién Juridica del Menor (en
la redaccion dada por la Ley 26/2015, de 28 de Julio)

BASE 302. Fraccionamiento del objeto de los contratos

1. El expediente debera abarcar la totalidad del objeto del contrato y comprendera todos y cada uno de
los elementos que sean precisos para ello.

2. No podra fraccionarse un contrato con objeto de disminuir la cuantia del mismo y eludir asi los
requisitos de publicidad, el procedimiento o la forma de adjudicacion que corresponda.

A estos efectos, serdn objeto de especial atencion aquellos expedientes de gasto en que concurra
identidad en cuanto a la aplicacion presupuestaria y tercero, y el importe acumulado exceda de su
consideracion como menor, 0 demas circunstancias de analoga naturaleza.

3. Siempre que la naturaleza o el objeto del contrato lo permitan, debera preverse la realizacién
independiente de cada una de sus partes mediante su division en lotes.

No obstante, el 6érgano de contratacion podra no dividir en lotes el objeto del contrato cuando
existan motivos validos, que deberan justificarse debidamente en el expediente.

BASE 312. Aprobacion del expediente

1. Completado el expediente de contratacion, se dictard resolucion motivada por el 6rgano de
contratacién, aprobando el mismo y disponiendo la apertura del procedimiento de adjudicacion. Dicha
resolucion comprendera también la aprobacién del gasto, salvo en aquellos contratos cuyos proyectos
0 presupuestos no hayan podido ser establecidos previamente por la Entidad y deban ser presentados
por los licitadores.

2. En los contratos cuya financiacion haya de realizarse con aportaciones de distintas procedencias,
debera acreditarse en el expediente la plena disponibilidad de todas ellas y el orden de su abono, con
inclusion de una garantia para su efectividad.

BASE 322. Clases de expedientes, procedimientos y formas de adjudicacion

1. Los expedientes de contratacién podran ser ordinarios, urgentes o de emergencia.
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2. La adjudicacion se realizara, ordinariamente utilizando una pluralidad de criterios de adjudicaciéon
basados en el principio de mejor relacion calidad-precio, que se evaluara con arreglo a criterios
economicos y cualitativos, y utilizando el procedimiento abierto o el procedimiento restringido.

Cuando solo se utilice un criterio de adjudicacion, este debera estar relacionado con los costes,
pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad.

En los supuestos del articulo 168 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, podra seguirse el procedimiento negociado sin publicidad. En los casos previstos en el
articulo 167 podra recurrirse al didlogo competitivo o a la licitaciébn con negociacion, y en los
indicados en el articulo 177 podra emplearse el procedimiento de asociacion para la innovacion.

3. En todo caso, debera justificarse en el expediente la eleccion del procedimiento y criterios utilizados,
asi como la necesidad e idoneidad del contrato.

BASE 332 Mesa de contratacion

1. El érgano de contratacién para la adjudicacion de los contratos estara asistido de una Mesa
constituida por un Presidente, varios Vocales y un Secretario, designados todos ellos por dicho 6rgano,
éste Ultimo entre funcionarios de la Seccion de Contratacion.

2. Entre los Vocales deberan figurar necesariamente el Secretario y el Interventor.
BASE 342, Perfeccion y formalizacion de los contratos

1. Los contratos se perfeccionan con la formalizacion.

2. Los contratos de la Entidad se formalizaran en documento administrativo dentro del plazo de quince
dias habiles a contar desde el siguiente al de la notificacion de la adjudicacion, constituyendo dicho
documento titulo suficiente para acceder a cualquier registro publico, pudiendo, no obstante, elevarse a
escritura publica cuando lo solicite el contratista, siendo a su costa los gastos derivados de su
otorgamiento.

3. La Entidad no podra contratar verbalmente, salvo que el contrato tenga caracter de emergencia.

4. El adjudicatario del contrato debera aportar certificado bancario de titularidad de cuenta bancaria,
ficha de terceros firmada y sellada por la entidad bancaria correspondiente o libreta de la respectiva
cuenta bancaria del contratista donde proceder a realizar los pagos debidos.

BASE 352. Obras por ejecucién propia

1. Solo podran ejecutarse por Administracion propia las obras en que concurran los requisitos exigidos
por la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

2. En todo caso, la tramitacién del expediente de gasto se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Proyecto de obra, acompafiado del informe del técnico redactor, que debera contener como
minimo los siguientes pronunciamientos:

e Que el proyecto esta integrado por todos los documentos exigidos por la Ley 9/2017, de 8
de noviembre, de Contratos del Sector Publico, y demas legislacion aplicable, o que es de
contenido reducido o refundido de esos documentos, y que, en todo caso, es suficiente
para definir, valorar y ejecutar la obra, pero que en todo caso es completo, sin que
constituya fraccionamiento del objeto del posterior contrato.
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e Que el proyecto ha sido supervisado de conformidad, no procede su supervision
(motivandose la razon de esta no necesidad) y/o que supervisado de disconformidad se
han cumplido los requerimientos de subsanacion del informe de supervision.

b) Informe de supervision, salvo en el caso de que no sea necesario, que debera contener como
minimo los siguientes pronunciamientos:

¢ Que el proyecto estd integrado por todos los documentos exigidos por la Ley 9/2017, de 8
de noviembre, de Contratos del Sector Publico y demas legislacion aplicable, o que es de
contenido reducido o refundido de esos documentos, y que, en todo caso, es suficiente
para definir, valorar y ejecutar la obra, pero que en todo caso es completo, sin que
constituya fraccionamiento del objeto del posterior contrato.

e Que el proyecto ha sido supervisado de conformidad, y/o que supervisado de
disconformidad se han cumplido los requerimientos de subsanacion del informe de
supervision.

e El técnico redactor esta legitimado para realizar dicho Proyecto de acuerdo con lo
establecido en la legislacion aplicable en la materia.

c¢) Acuerdo del 6rgano de contratacion por el que se aprueba el proyecto.
d) Acta de replanteo.

e) Informe técnico, que deberd contener, como minimo, pronunciamiento expreso sobre la
legalidad del Pliego de Clausulas Administrativas Particulares, de acuerdo con lo establecido
por Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico y demas legislacion
aplicable. Especialmente, en el caso de obras por administracién propia, debera analizar la
concurrencia de los supuestos en los que procede.

f) Informe de Secretaria.

g) Certificado de existencia de crédito y retencion de crédito. Si no existe dotacion
presupuestaria disponible no podra proseguirse con la tramitacion del Expediente.

h) Propuesta de acuerdo del érgano competente respecto a la aprobacion del expediente
(suscrita por el funcionario responsable de la tramitacién del expediente segun la Resolucion
gue acordd la iniciacién del mismo, a titulo propio o mediante conformidad de informe suscrito
por otro funcionario). En todo caso, deberd contener, como minimo, los siguientes
pronunciamientos:

e Motivaciéon de la necesidad de la ejecucion del proyecto de obra por Administracion propia.
Si ésta deriva de resolucion del contrato anterior respecto al mismo proyecto de obra,
habra de consignarse para entender motivado el inicio del procedimiento:

- Acto administrativo que acordo la resolucion
- N° Documento Contable D/.

e Propuesta de determinacion del Técnico responsable de la direccién del proyecto (si este
es competente en base a un Contrato de Servicios, mencién expresa a la Resolucion por la
que se acordd su contratacién o acto administrativo que legitima su actuacion).

Aprobacion del expediente.
o Aprobacion del gasto, en su fase “A”.

BASE 362. Documentacion justificativa para el reconocimiento de la obligacion

1. Previamente al reconocimiento de la obligacién por el érgano competente, se debera acreditar
documentalmente la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor de conformidad con los
acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.
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2. En los contratos de obras, y a los efectos del pago, la Entidad Local expedira mensualmente, en
los primeros diez dias siguientes al mes al que correspondan, certificaciones que comprendan la
obra ejecutada conforme a proyecto durante dicho periodo de tiempo, salvo prevencién en contrario
en el pliego de clausulas administrativas particulares, cuyos abonos tienen el concepto de pagos a
cuenta sujetos a las rectificaciones y variaciones que se produzcan en la medicion final y sin
suponer en forma alguna, aprobacion y recepcién de las obras que comprenden. En todos los
contratos de obras se exigira certificacién, que comprendera la obra ejecutada (Art. 240 L.C.S.P.)

3. En los casos en que el importe acumulado de los abonos a cuenta sea igual o superior con
motivo del siguiente pago al 90 por ciento del precio del contrato incluidas, en su caso, las
modificaciones aprobadas, al expediente de pago que se tramite habr4 de acompafiarse, cuando
resulte preceptiva, la comunicacién efectuada a Intervencion para su eventual asistencia a la
recepcion en el ejercicio de sus funciones de comprobacion material de la inversion.

4. Los documentos que deben acompafiar, en todo caso, a las certificaciones de obra seran los
siguientes:

a) Relacion valorada a origen mensual/Certificacion (Modelo normalizado establecido en el
Anexo Xl del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas).

b) Acuerdo de 6rgano competente aprobando la certificacién de obra.

¢) Factura debidamente cumplimentada con los requisitos legalmente establecidos.

5. En la primera certificacion de obra, se requerirdn, ademas de los documentos previstos en el
apartado 4, aquellos que acrediten el cumplimiento de los tramites previos exigibles en la ejecucion
del contrato de obras, siendo éstos los siguientes:

a) Si la obra asi lo requiere, acuerdo de 6rgano competente designando la Direccién Facultativa
de la obra, que incluya:

¢ Direccion de la obra.
e Direccion de la ejecucion de obra.
e Coordinacién de seguridad en la obra.

b) Acuerdo de érgano competente designando el responsable del contrato. En el supuesto de
gue la obra requiera Direccion Facultativa, las facultades del responsable del contrato seran
ejercidas por dicha Direccion Facultativa, conforme con lo dispuesto en los articulos 237 a 246
de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

c) Acuerdo del 6rgano competente designando el facultativo que actuard como apoyo a la
Unidad de seguimiento y ejecucion, y como representante de la Administracién en la
recepcion de las obras.

d) Acta de comprobacion del replanteo/inicio de obra, segun lo regulado por el articulo 237 de la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

6. En la certificacion final de la obra, se debera acreditar el cumplimiento de los tramites exigibles
para la recepcion de la obra, requiriéndose para ello, ademas de los documentos previstos en el
apartado 3, los siguientes documentos:

a) Acta de recepcion de las obras, segun lo regulado por el articulo 243 de la Ley 9/2017, de 8
de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

b) Certificacion del cumplimiento de las condiciones especiales de ejecucion del contrato a las
gue se refiere el articulo 202 de la Ley 9/2017, de Contratos del Sector Publico.

c) Acta de recepcion de las distintas compafiias suministradoras de las infraestructuras
afectadas.

d) Plan de control de calidad seguido en la obra suscrito por empresa de control certificada.

e) Legalizacién de las distintas instalaciones en los organismos competentes.
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f) Informe-Justificacion del cumplimiento de las clausulas singulares del PCAP, suscrito por la
Unidad de seguimiento y ejecucion, previo informe del responsable del contrato, haciendo
especial referencia a:

e Seguro de Responsabilidad Civil.
¢ Plan de Seguridad y Salud (aprobado por érgano competente).

7. En el supuesto de que se produzca un exceso de obra, entendiendo como tal lo establecido en el
articulo 242.4 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, dicho exceso
debera acreditarse mediante una certificacion de liquidacion. La direccion facultativa elaborara un
informe en el que se justifique la produccion del exceso de mediciones.

8. En los contratos de suministro, se debera aportar el acta de recepcién del mismo, junto con el
albaran de entrega del suministro, en el que se incluya el detalle del suministro efectuado.

9. En los contratos de servicios, se debera aportar acta de conformidad con el servicio prestado,
junto con el parte de servicio en el que detallen los trabajos realizados.

BASE 372, Ordenes de pago a justificar

1. Tendran el caracter de pagos a justificar las cantidades que, excepcionalmente, se libren para
atender gastos sin la previa aportacion de la documentacion justificativa.

2. Con cargo a los pagos a justificar sélo podran realizarse gastos del Capitulo 2.

3. La autorizacion de ordenes de pagos a justificar requiere Informe-Propuesta justificativo de la
utilizacion formulado por el Responsable o Técnico encargado del Area o Servicio correspondiente, con
el visto bueno del Concejal en cuyo ambito se encuentre el Area o Servicio, no pudiendo en ningdn
caso superar la cantidad de seis mil euros.

Solamente se podra autorizar una orden de pago a justificar por habilitado y por actividad.

4. Los perceptores de estas 6rdenes de pago quedaran obligados a justificar la aplicacion de las
cantidades recibidas y sujetos al régimen de responsabilidades previstos en la Ley General
Presupuestaria. El plazo de rendicién de las cuentas serd de tres meses desde la percepcion de los
correspondientes fondos, salvo los percibidos en el mes de diciembre, que deberan ser justificados
antes del 30 de diciembre.

5. En ningln caso podran expedirse nuevas 6rdenes de pago a justificar por los mismos conceptos
presupuestarios a perceptores que tuviesen aln en su poder fondos pendientes de justificacion.

6. En el curso del mes siguiente a la fecha de aportacion de los documentos justificativos, se llevara a
cabo la aprobacion o reparo de la cuenta por el 6rgano competente.

7. Con cargo a los libramientos efectuados a justificar Unicamente podran satisfacerse obligaciones del
ejercicio en que se expidan. En ningln caso se autorizaran érdenes de pago a justificar para satisfacer
gastos ya realizados.

8. Las Ordenes de pago a justificar seran objeto de una adecuada e independiente contabilizacién, de
forma que permita su control y el seguimiento de su justificacion.

BASE 382. Anticipos de caja fija

1. De acuerdo con lo previsto en los articulos 73 a 76 del Real Decreto 500/1990, de 20 de aburil,
tendran la consideracion de anticipos de caja fija las provisiones de fondos de caracter no
presupuestario y permanente que se realicen a las Unidades Gestoras o Pagadurias que, por sus
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especiales caracteristicas, precisan atender obligaciones de caracter perioddico o repetitivo, tales como
dietas, gastos de locomocién, material de oficina no inventariable, conservacion, tracto sucesivo y otras
de similares caracteristicas.

2. La autorizacion de anticipos de caja fija requerira Informe-Propuesta formulado por el Responsable o
Técnico encargado del Area o Servicio correspondiente con el visto bueno del Concejal en cuyo ambito
se encuentre el Area o Servicio, Informe de la Tesoreria Municipal, Informe de Fiscalizacion y
Resolucion del Alcalde-Presidente.

3. Los anticipos de caja fija tendran la consideracion de operaciones extrapresupuestarias y su cuantia
global no podra exceder del 25% del total del crédito que, para cada aplicacién presupuestaria
destinada a gastos corrientes en bienes y servicios, tenga asignado en el Presupuesto vigente en cada
momento.

4. Los conceptos econdmicos con cargo a los que se podran librar anticipos de caja fija son los
siguientes:

e Reparaciones y conservacion (material y pequefias reparaciones): aplicaciones
presupuestarias 212, 213, 214y 215.

Material ordinario no inventariable (de oficina y otro): aplicaciones presupuestarias 220 y 221.
Atenciones protocolarias y representativas: aplicacion presupuestaria 111.226.01.
Suministros, comunicaciones y transporte: conceptos 221, 222y 223.

Dietas, gastos de locomocion y otras indemnizaciones: aplicaciones presupuestarias 230, 231
y 233.

e Atenciones benéficas y asistenciales: aplicacién presupuestaria 480.

5. Los perceptores de estos anticipos quedaran obligados a justificar la aplicacion de las cantidades
recibidas y sujetos al régimen de responsabilidades previstos en la Ley General Presupuestaria.

6. En el curso del mes siguiente a la fecha de aportaciéon de los documentos justificativos, se llevara a
cabo la aprobacioén o reparo de la cuenta por el 6rgano competente.

7. Con cargo a los libramientos efectuados, Unicamente podran satisfacerse obligaciones del ejercicio.

8. Los anticipos de caja fija seran objeto de una adecuada e independiente contabilizacion, de forma
gue permita su control y el seguimiento de su justificacion.

BASE 392, Gastos plurianuales

1. Son gastos de caracter plurianual aquéllos que extienden sus efectos econdémicos a ejercicios
posteriores a aquél en que se autoricen y comprometan.

2. La autorizacién y el compromiso de los gastos de caracter plurianual se subordinaran al crédito que
para cada ejercicio se consigne en los respectivos Presupuestos.

3. Podran adquirirse compromisos de gasto con caracter plurianual siempre que su ejecucion se inicie
en el propio ejercicio y de acuerdo con las circunstancias y caracteristicas que para este tipo de gastos
se establecen en el articulo 174 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y en los articulos 79 a 88
del Real Decreto 500/1990, de 20 de abiril.

4. La tramitacion de los expedientes de gastos de caracter plurianual incorporara Informe-Propuesta
del Responsable o Técnico del Area o Servicio, con el visto bueno del Concejal correspondiente,
Informe de Fiscalizacién, Dictamen de la Comision Informativa de Hacienda (si el 6rgano competente
es el Pleno) y Resolucioén de la Alcaldia-Presidencia o Acuerdo del Pleno de la Corporacion.

5. El Informe-Propuesta del Responsable/Técnico del Area o Servicio indicara:
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e EI supuesto en que se base, de los previstos en el articulo 80 del Real Decreto 500/1990, de 20
de abril.

e El cumplimiento de los limites cuantitativos sefialados en los articulos 82 y 84 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril.

e EI Plan de Inversiones y su Programa de Financiacion, con expresion de las anualidades,
agentes y régimen financiero.

e La existencia de compromisos de ingresos firmes de aportacion, es decir, que su financiacion es
ejecutiva.

6. La certificacion de la resolucion de la Alcaldia-Presidencia o, en su caso, del acuerdo plenario seran
documento suficiente para la contabilizacion de las fases del gasto “A” y “D”, correspondiente a las
anualidades de ejercicios posteriores.

7. Los gastos de caracter plurianual seran objeto de una adecuada e independiente contabilizacion.
BASE 402. Gastos con financiacion afectada

1. Se consideraran gastos con financiacion afectada aquéllos de cuya financiacion formen parte
subvenciones finalistas, ayudas o donativos y recursos de otros entes, asi como productos de
operaciones de crédito o de enajenaciones de bienes patrimoniales.

2. La disposicibn o compromiso de este tipo de gastos quedard subordinada a la obtencion del
documento acreditativo del derecho a favor de la Entidad.

3. Se entendera como documento necesario y suficiente:

e En las subvenciones y transferencias de otros entes publicos, la notificacién oficial de la
concesion o copia del convenio suscrito.

¢ En los donativos, ayudas o aportaciones en general, el compromiso documental suscrito con
dichos entes.

e En las operaciones de crédito, el contrato suscrito con la entidad de crédito.

e En las enajenaciones de bienes patrimoniales, la certificacion del acuerdo de adjudicacion
adoptado por el 6rgano competente.

4. En el caso de las subvenciones consignadas en el Estado de Ingresos del Presupuesto no tendran
la consideracién de ingresos afectados respecto a los gastos que lo financian hasta que no se
produzca materialmente el compromiso de ingreso en la contabilidad municipal.

TITULO IV
EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

BASE 412. Normas generales

1. La ejecucién del Presupuesto de Ingresos se regira:

e Por la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, el Real Decreto 939/2005, de 29 de
julio, por el que se aprueba el Reglamento General de Recaudacion y demas normas
concordantes.

e Por el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

e Por las Ordenanzas Fiscales Reguladoras de los Tributos.

o Por las Ordenanzas Reguladoras de los Precios Publicos.
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o Por la Ordenanza General de Gestién, Recaudacion e Inspeccion.
e Por lo dispuesto en las presentes Bases de Ejecucion.

2. Los derechos liquidados se aplicaran al Presupuesto de ingresos por su importe bruto, quedando
prohibido atender obligaciones mediante la minoracioén de derechos a liquidar o ya ingresados, salvo
gue la Ley lo autorice de forma expresa. Se exceptian de lo anterior las devoluciones de ingresos que
se declaren indebidos por Tribunal o Autoridad competente.

3. Los recursos que se obtengan en la ejecucion del Presupuesto de Ingresos, se destinaran a
satisfacer el conjunto de las obligaciones, salvo que se trate de ingresos especificos afectados a fines
determinados.

BASE 422, Recursos de la Hacienda Local

1. La Hacienda de la Entidad Local estara constituida por los recursos que se sefialan en el articulo 2
del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

2. Para la cobranza de los tributos y de las cantidades que como ingresos de derecho publico
correspondan a la Hacienda Local, ésta gozara de las prerrogativas contempladas en la normativa
vigente.

BASE 432. Régimen de reconocimiento de derechos

1. Se entendera reconocido un derecho desde el mismo momento en que:

e Se produzca su ingreso en la Tesoreria Municipal.

e Se autoricen las Liquidaciones, Padrones Fiscales o Listas Cobratorias por el 6rgano
competente.

e Se cumplan los vencimientos de los contratos suscritos con particulares, cuando se trate de
ingresos de caracter patrimonial.

e Se cumplan las condiciones de los Convenios suscritos con otras Instituciones o
Administraciones Publicas.

e Se solicite la disposicién de fondos de préstamos formalizados por la Entidad.

2. La contabilizacién de los derechos se realizara de conformidad con lo dispuesto en la Instruccién del
modelo normal de Contabilidad Local.

BASE 4432, Liquidaciones de contraido previo. Ingreso directo

1. Las Unidades Gestoras de ingresos utilizaran el sistema informatico para la expedicién de
liquidaciones de contraido previo-ingreso directo. Las liquidaciones se ajustaran al modelo normalizado
disefado el efecto.

2. Liquidada la deuda, se procedera a su notificacion al sujeto pasivo.

3. Los responsables de las Unidades Administrativas liquidadoras realizaran un seguimiento de las
mismas, para garantizar su correcta notificacion en un plazo no superior a tres meses, a contar desde
su autorizacion. Transcurrido dicho plazo y ante la imposibilidad de su notificacion individualizada por
desconocimiento del paradero del deudor, se notificara por medio de edicto en el Tablén de Anuncios y
se publicara en el Boletin Oficial de la Provincia.
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4. El reconocimiento del derecho se contabilizard conjuntamente con la autorizacién de las
liguidaciones por el érgano competente.

BASE 452, Liquidaciones de contraido previo. Ingreso por recibo

1. Al inicio de cada ejercicio presupuestario, la Tesoreria Municipal, oidos el Servicio de Gestion e
Inspeccion Tributaria y la Seccion de Recaudacion, elaborara una propuesta de calendario de periodos
cobratorios para los conceptos que se recauden mediante recibo que, conformada por la Intervencion,
sera sometida a la aprobacion de Alcaldia, dando cuenta a la Comision de Economia y Hacienda.

2. En el caso de los tributos cuya gestion esté delegada en la Excma. Diputacion de Jaén, la gestion
tributaria se regira de acuerdo con lo establecido en el convenio suscrito por ambas Entidades.

3. El Servicio de Gestion e Inspeccion Tributaria utilizara el sistema informatico para la expedicién de
los padrones o listas cobratorias y de las liquidaciones de contraido previo-ingreso por recibo. Los
recibos se ajustaran al modelo normalizado disefiado el efecto que, en todo caso, debera contener el
NIF/CIF del sujeto pasivo.

4. El Servicio de Gestion e Inspeccion Tributaria procedera a la notificacion colectiva a través de edicto
y publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia de cada uno de los Padrones o Listas Cobratorias
autorizadas por el érgano competente.

5. El reconocimiento del derecho se contabilizard conjuntamente con la autorizacion de los Padrones o
Listas Cobratorias por el érgano competente.

BASE 462. Autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo

1. Los ingresos que los administrados realicen en la Tesoreria 0 en cuentas corrientes abiertas en
entidades de crédito bajo el régimen de autoliquidacién, se efectuaran a través del impreso
normalizado disefiado al efecto.

2. Los ingresos que las Instituciones o Administraciones Publicas realicen en cuentas corrientes
abiertas en entidades de crédito bajo el régimen de ingresos sin contraido previo, se aplicaran
directamente a los conceptos econdmicos del Presupuesto.

3. El reconocimiento del derecho de las autoliquidaciones se contabilizara simultaneamente con el
ingreso en la Tesoreria, con base en relaciones de ingresos remitidas por aquélla.

BASE 472. Subvenciones y transferencias de caracter finalista

1. Los Convenios de Colaboracién suscritos con otras Administraciones Publicas para financiar gastos
0 proyectos de competencia municipal tendran la consideracion de compromisos de ingresos
concertados.

2. Realizados los gastos 0 ejecutados los proyectos, y cumplidas, por tanto, las condiciones
estipuladas en los Convenios, se procederd a contabilizar el reconocimiento del derecho en la parte
gue corresponda.

3. Las subvenciones de toda indole que obtenga la Entidad Local, con destino a sus obras o servicios
no podran ser aplicadas a atenciones distintas de aquellas para las que fueron otorgadas, salvo, en su
caso, los sobrantes no reintegrables cuya utilizacién no estuviese prevista en la concesion.

BASE 482. Productos de operaciones de créditos concertados
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1. La formalizacién del contrato por las partes tendra la consideracibn de compromiso de ingreso
concertado.

2. Las disposiciones de fondos, acreditadas con el abono en cuenta, supondran la contabilizacion
simultidnea del reconocimiento del derecho y su recaudacion.

BASE 492, Ingresos de derecho privado

1. Los acuerdos de enajenacion o gravamen de bienes y derechos que tengan la consideracion de
patrimoniales supondra la existencia de un compromiso de ingreso concertado.

2. El reconocimiento del derecho de los rendimientos o productos de naturaleza patrimonial, asi como
las adquisiciones a titulo de herencia, legado o donacion, se realizara en el momento de su devengo.

BASE 502. Contabilizacion de los cobros

1. Las cantidades ingresadas en las cuentas restringidas de recaudacién, correspondientes a
liguidaciones de contraido previo, en tanto en cuanto no puedan formalizarse por desconocer sus
aplicaciones presupuestarias, se contabilizaran como "ingresos pendientes de aplicacion”.

2. Con caracter mensual, dentro de los quince primeros dias del mes siguiente, se procedera a su
aplicacion definitiva, en base a la relacion de ingresos (Data) formulada por la Recaudacion Municipal y
debidamente autorizada por el Tesorero Municipal, que debera detallar los tipos de ingresos agrupados
por canales, afios y conceptos.

3. Los ingresos procedentes de autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, subvenciones,
disposiciones de operaciones de crédito e ingresos de derecho privado se aplicaran directamente a los
conceptos presupuestarios.

4. Los ingresos procedentes de la recaudacion de la piscina municipal deberan ser ingresados de
forma periddica. Dicha periodicidad sera determinada mediante Resolucion de la Alcaldia, previo inicio
del servicio, y en defecto de la misma, como maximo seran realizados semanalmente.

BASE 512. Bajas justificadas

1. Compete a las Unidades Gestoras liquidadoras formular propuestas de baja por rectificacion o
anulacioén de las liquidaciones por ellas practicadas.

2. La tramitacién de los expedientes de bajas se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Propuesta de baja formulada por la Unidad Gestora liquidadora.

b) Informe de Fiscalizacion.

c) Autorizacion del Organo competente (Resolucion de Alcaldia-Presidencia o de la Presidencia del
Organismo Auténomo).

3. La propuesta de la Unidad Gestora liquidadora debera sefialar:

a) El supuesto en que se base, de los previstos en la normativa aplicable.

b) Las reclamaciones, documentos, resoluciones, acuerdos o sentencias que se aporten en el
expediente.

c) La parte dispositiva de la propuesta de resolucion al Organo competente.
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4. La contabilizacion de los expedientes de bajas de ingresos se efectuara conforme al acuerdo
adoptado por el Organo competente.

BASE 522, Suspensién de cobro

1. Las propuestas de suspension del procedimiento recaudatorio de los ingresos se ajustaran al
procedimiento establecido en la normativa estatal y en la Ordenanza General de Gestion, Recaudacion
e Inspeccion y demds disposiciones que se dicten en su desarrollo.

2. La tramitacién de los expedientes de suspension de cobro se ajustard al siguiente procedimiento:

a) Propuesta de suspension formulada por la Unidad Gestora o por la Unidad de Recaudacion.

b) Informe de Fiscalizacion.

c) Autorizacion del Organo competente (Resolucién de la Alcaldia-Presidencia o del érgano
competente del Organismo Autbnomo).

3. La Propuesta de la Unidad Gestora o de la Unidad de Recaudacién debera sefialar:

a) El supuesto en que se base, de los previstos en la normativa aplicable.

b) Las reclamaciones, documentos, resoluciones, acuerdos o sentencias que se aporten en el
expediente.

c) La parte dispositiva de la propuesta de resolucion al Organo competente.

4. Con caracter general, la autorizacion de expedientes de suspensiéon de cobro exigira la constitucion
de garantia suficiente, en los términos previstos en la normativa vigente.

BASE 532. Aplazamientos y fraccionamientos de pago de deudas

1. Las propuestas de aplazamiento y fraccionamiento de pago de deudas se ajustaran al procedimiento
establecido en la normativa estatal y en la Ordenanza General de Gestién, Recaudacién e Inspeccién y
demas disposiciones que se dicten en su desarrollo.

2. La tramitacion de los expedientes de aplazamiento y fraccionamiento de pago se ajustara al
siguiente procedimiento:

a) Propuesta de Aplazamiento o Fraccionamiento formulada por la Unidad Gestora o por la Unidad
de Recaudacion.

b) Informe de Fiscalizacion.

c) Autorizacion del Organo competente.

3. La Propuesta de la Unidad de Recaudacion debera sefalar:

a) El supuesto en que se base, de los previstos en la normativa aplicable.

b) Las solicitudes, documentos, resoluciones, acuerdos 0 sentencias que se aporten en el
expediente.

c) La parte dispositiva de la propuesta de resolucion al Organo competente.

4. Con caracter general, con las excepciones recogidas en la Ordenanza General de Gestion,
Recaudacion e Inspeccion, la autorizacion de expedientes de aplazamiento o fraccionamiento exigira la
constitucion de garantia suficiente, en los términos previstos en la normativa vigente, y el devengo, en
todo caso, del tipo de interés por demora a que se refieren el articulo 65.6 de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria) y el articulo 13 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria, segun se trate de deudas de caracter tributario o no tributario, respectivamente.

BASE 542, Certificacion de descubierto
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1. Las certificaciones de descubierto, individuales o colectivas, se expediran una vez vencido el periodo
de ingreso en via voluntaria de las liquidaciones de contraido previo y éstas no hayan sido ingresadas
en la Tesoreria Municipal, siempre que no se encuentren en situacion de suspension de cobro, salvo
en el caso de los tributos objeto de delegacion en la Excma. Diputacion de Jaén.

2. La tramitacion de los expedientes de certificaciones de descubierto se ajustara al siguiente
procedimiento:

a) Propuesta de certificacion de descubierto formulada por la Unidad Gestora o por la Unidad de
Recaudacion.

b) Informe de Fiscalizacion.

¢) Informatizacién, en su caso, de los datos necesarios para la emisién de la certificacion de
descubierto por el Servicio de Gestion e Inspeccion Tributaria.

d) Expedicién de la certificacion de descubierto por la Intervencion.

3. La propuesta de la Unidad Gestora o de la Unidad de Recaudacion deberéa sefialar:

a) El supuesto en que se base, de los previstos en la normativa aplicable.

b) El cumplimiento del plazo de pago en via voluntaria de la liquidacion con contraido previo.

¢) La falta de pago dentro del mismo.

d) Que ha transcurrido el plazo de seis meses desde la fecha de vencimiento en voluntaria y se han
realizado las gestiones oportunas para la materializacion del derecho, cuando se trate de precios
publicos.

BASE 552. Devolucién de ingresos indebidos o duplicados

1. Las propuestas de devolucion de ingresos indebidos o duplicados se ajustaran a lo dispuesto en el
articulo 221 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria y a lo establecido en el Real
Decreto 1065/2007, de 27 de julio.

2. La tramitacién de los expedientes de devolucién de ingresos indebidos o duplicados se ajustara al
siguiente procedimiento:

a) Propuesta de devolucion formulada por la Unidad Gestora o por la Unidad de Recaudacion,
gue deberd ir acompafiada de la carta de pago, liquidacién o recibo acreditativo del pago.

b) Informe de la Tesoreria, en las devoluciones de ingresos duplicados.

c) Informe de Fiscalizacion.

d) Autorizacién del Organo competente.

3. La propuesta de la Unidad Gestora o de la Unidad de Recaudacion debera sefialar:

a) El supuesto en que se base, de los previstos en la normativa aplicable.

b) Las solicitudes, documentos, resoluciones, acuerdos o0 sentencias que se aporten en el
expediente.

c) La parte dispositiva de la propuesta de resolucion al 6rgano competente.

BASE 562. Autorizacion de cajas de efectivo

1. La autorizacion de apertura de nuevas cajas de efectivo se ajustara a lo dispuesto en el apartado 2°
del articulo 197 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
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2. En la tramitacion de los expedientes de apertura de cajas de efectivo, se incluira Informe-Propuesta
del Técnico/Responsable del area, servicio o de la actividad generadora de ingresos, Informe de la
Tesoreria, Informe de Fiscalizacion y la aprobacion del Organo competente (Alcaldia-Presidencia u
organo competente del Organismo Auténomo).

3. La Propuesta de la Unidad Gestora debera sefalar:

a) La conveniencia y oportunidad de su apertura para facilitar la gestion de los fondos de las
operaciones diarias.

b) Los conceptos gestionados, su periodicidad de cobro y las medidas de control propuestas.

c) El régimen de ingresos en la Tesoreria Municipal.

d) La parte dispositiva de la propuesta de resolucién al 6rgano competente.

4. La gestion de las cajas de efectivo correspondera al Area o Servicio autorizado y se ajustara a las
siguientes normas:

a) Tendran la funcién exclusiva de ingresos de fondos emanados de la actividad municipal, no
pudiendo cobrar tasas, tarifas, recargos, intereses o sanciones, ni efectuar bonificaciones,
reducciones o0 exenciones que no hayan sido debidamente aprobadas por la Corporacion.

b) No podran efectuar pagos bajo ningln concepto, ni siquiera por devolucion de ingresos
indebidos.

c) La recaudacion obtenida se ingresara, como maximo, con caracter semanal en la entidad de
crédito designada al efecto por la Tesoreria Municipal o, en su caso, directamente en la caja de
la Corporacion.

d) Podran disponer de fondos liquidos en la cuantia que la Tesoreria determine, a efectos de
cambios de moneda.

e) Dentro de los cinco primeros dias de cada mes, respecto de la gestion del anterior, presentaran
un resumen-liquidacién de los ingresos realizados, al que se acompafara de los justificantes
pertinentes.

f) Las personas que ejerzan las funciones de taquilleros de la Piscina Municipal deberan solicitar
las liquidaciones respectivas como maximo semanalmente, debiendo aportar adjunto y firmado
por los mismos el respectivo control de venta de entradas que justifique la cantidad a reflejar,
incluyendo las fechas a las que se refiere la recaudacion y las entradas vendidas, de forma
detallada, por correo electrénico o por el respectivo expediente SWAL a registro@andujar.es con
copia a recaudacion@andujar.es, debiendo atender cualquier indicacibn que se les dé
relacionada con dicha materia desde las Areas de Tesoreria, Intervencion o Recursos Humanos,
asi como por parte de la Alcaldia o Concejalia-Delegada responsable de las Areas mencionadas.

Dicho control de entradas vendidas sera remitido desde Recaudacion a la Jefatura del Area de
Deportes, siendo a la misma a quien corresponde controlar que exista concordancia entre lo
vendido y lo liquidado e ingresado en Recaudacion.

5. La Tesoreria y la Intervencion ejerceran las funciones propias de su competencia, a cuyo efecto
podran dictar las Instrucciones oportunas para un mejor control y funcionamiento de aquéllas.

TiTULO V
LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

BASE 572. Operaciones previas en el estado de gastos

1. A fin de ejercicio, se verificar4 que todos los acuerdos municipales que implican reconocimiento de
obligaciones han tenido su reflejo contable en fase "O".
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2. Las Unidades Gestoras requeriran a los contratistas o terceros la presentacion de facturas dentro del
ejercicio, para posibilitar su reconocimiento antes del 31 de diciembre.

3. Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio no estén afectados al cumplimiento de
obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas excepciones que las establecidas en la
normativa vigente.

BASE 582. Operaciones previas en el estado de ingresos

1. Todos los ingresos realizados hasta el 31 de diciembre de cada ejercicio deberan aplicarse dentro
del Presupuesto que se liquida.

2. Se verificard la contabilizacién del reconocimiento de derechos, de conformidad con lo previsto en
los articulos 43 y siguientes de las presentes Bases.

BASE 592. Cierre del presupuesto

1. El cierre y la liquidacion del Presupuesto General de la Entidad se efectuard a 31 de diciembre de
cada ejercicio.

2. Los Estados demostrativos de la Liquidacion deberan confeccionarse y aprobarse antes del dia
primero de marzo del afio siguiente.

3. La aprobacion de la Liquidacion del Presupuesto General de la Entidad corresponde al Alcalde, y
debera dar cuenta al Pleno en la primera sesion que celebre.

BASE 602. Remanente de tesoreria

1. El remanente de tesoreria estara integrado por la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de
cobro, deduciendo las obligaciones pendientes de pago y los derechos que se consideren de dificil o
imposible recaudacion.

2. La cuantia de los derechos pendientes de cobro de dificil o imposible recaudacion se calculara
teniendo en cuenta la antigliedad de los mismos mediante la aplicacion de los siguientes criterios:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos ejercicios
anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran en un 25 por ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del ejercicio tercero
anterior al que corresponde la liquidacion, se minoraran en un 50 por ciento.

¢) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los ejercicios cuarto
a quinto anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran en un 75 por ciento.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los restantes
ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran en un 100 por ciento.

3. La Tesoreria Municipal, al cierre de cada ejercicio presupuestario, determinara la cuantia de los
derechos que se consideren de dificil o imposible recaudacién, en base a los criterios establecidos en
el apartado anterior.
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4. En cualquier caso, la consideracién de un derecho como de dificil o imposible recaudacién no
implicara su anulacién ni producira su baja en cuentas, el cual se producird mediante la tramitacion del
correspondiente expediente.

5. El remanente de tesoreria positivo constituira una fuente de financiacion para expedientes de
modificacién de crédito de ejercicios posteriores. Por el contrario, si resulta negativo, ser4 necesario
adoptar medidas de conformidad con lo dispuesto en el articulo 193 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, y demas disposiciones complementarias que se dicten al respecto.

TITULO VI
TESORERIA

BASE 612. Normas generales

1. Constituyen la Tesoreria de la Entidad Local todos los recursos financieros, sean dinero, valores o
créditos, tanto por operaciones presupuestarias como extrapresupuestarias.

2. La Tesoreria de la Entidad Local se regira por lo dispuesto en los articulos 194 y siguientes del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, y demas disposiciones vigentes.

3. Las disponibilidades de la Tesoreria y sus variaciones quedan sujetas a intervencion y al régimen de
la contabilidad publica.

4. Cada acreedor e interesado solo podra disponer de una cuenta bancaria habilitada en la Tesoreria
Municipal.

5. La Entidad Local realizard el pago de sus obligaciones Unicamente mediante transferencias
bancarias a la cuenta habilitada al efecto.

TiTULO VI
CONTROL Y FISCALIZACION

BASE 622. Control interno

1. En el Excmo. Ayuntamiento de Andujar y en su Organismo Auténomo se ejerceran las funciones de
control interno en su triple acepcion de funcion interventora, funcion de control financiero y funcién de
control de eficacia.

BASE 632. Funcién interventora

1. La funcién interventora tendra por objeto fiscalizar todos los actos del Excmo. Ayuntamiento de
Andujar y del Organismo Auténomo de Promocion y Desarrollo Local que den lugar al reconocimiento y
liguidacion de derechos y obligaciones o gastos de contenido econdmico, los ingresos y pagos que de
aquéllos se deriven, y la recaudacion, inversion y aplicaciéon, en general, de los caudales publicos
administrados, con el fin de asegurar que la administracién de la Hacienda local se ajusta a las
disposiciones aplicables en cada caso.
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2. El gjercicio de la expresada funcién comprendera las siguientes fases:

a) La fiscalizacion previa de los actos que reconozcan derechos de contenido econdmico,
autoricen o aprueben gastos, dispongan o comprometan gastos y acuerden movimientos de
fondos y valores.

b) La intervencion del reconocimiento de las obligaciones e intervencion de la comprobacion
material de la inversion.

c¢) Laintervencion formal de la ordenacion del pago.

d) La intervencion material del pago.

3. No estaran sometidos a fiscalizacion previa:

a) Los gastos de material no inventariable.

b) Los contratos menores.

c) Los gastos de cardcter periddico y demdas de tracto sucesivo, una vez fiscalizado el gasto
correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus modificaciones.

d) Los gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la normativa vigente, se hagan
efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija.

BASE 642, Control financiero y de eficacia

1. El control financiero tendra por objeto comprobar el funcionamiento en el aspecto econdmico
financiero de los Servicios de la Entidad Local y de su Organismo Auténomo. Dicho control informara
acerca de la adecuada presentacion de la informacion financiera, del cumplimiento de las normas y
directrices que sean de aplicacion y del grado de eficacia y eficiencia en la consecucién de los
objetivos previstos.

2. El control de eficacia tendra por objeto la comprobacién periddica del grado de cumplimiento de los
objetivos, asi como el andlisis del coste de funcionamiento y del rendimiento de los respectivos
Servicios o inversiones.

3. Estos controles se realizardn por procedimientos de auditoria, de acuerdo con las Normas de
Auditoria del Sector Publico.

4. La realizacién de auditorias, tanto de regularidad como operativas, podra encargarse a auditores
externos, en funcién del Plan Anual de Auditorias que el Pleno de la Corporacién pueda aprobar al
efecto, a propuesta del Concejal-Delegado de Hacienda, previo informe de la Intervencién y dictamen
de la Comision Informativa de Hacienda. En todo caso, la realizacién de auditorias en el &mbito de la
Entidad se llevara a cabo bajo la superior direccién de la Intervencién Municipal.

5. Los funcionarios que se designen para llevar a efecto los controles financieros y de eficacia,
descritos en el articulos 220 y siguientes del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el
gue se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales., durante el tiempo que ejerzan
dichas funciones, dependeran funcionalmente del Interventor de Fondos.

6. Si el gjercicio de dichos controles se encarga a auditores externos, conforme al procedimiento
establecido en el apartado anterior, éstos tendran la consideracion de coadyuvantes a la funcién
interventora.

BASE 652. Fiscalizaciéon de la gestion econdémica del gasto. Normas generales

1. Los expedientes de gasto propuestos por las Unidades Gestoras se someteran a la fiscalizacion
previa de la Intervencion Municipal, antes de su aprobacion por el Organo competente. Estaran
integrados por los documentos, justificantes e informes previstos en la normativa vigente, en las
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presentes Bases y en las disposiciones reglamentarias aprobadas al efecto por el Pleno de la
Corporacion.

2. De conformidad con lo establecido en los articulos 13 y 14 del Real Decreto 424/2017, de 28 de
abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico
Local, la fiscalizacion de la gestion econdmica del gasto se realizara en régimen de fiscalizacion e
intervencion limitada previa de requisitos basicos.

La Intervencion se limitara a comprobar los requisitos basicos siguientes:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza del
gasto u obligacién que se proponga contraer.

En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con financiacion
afectada se comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditandose con
la existencia de documentos fehacientes que acrediten su efectividad.

Cuando se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara,
ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del texto refundido de la Ley
reguladora de las Haciendas Locales.

Se entendera que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer o nacidas y
no prescritas a cargo a la tesoreria de la Entidad Local que cumplan los requisitos de los
articulos 172 y 176 del Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por érgano competente. En todo caso se
comprobard la competencia del 6érgano de contratacion o concedente de la subvencién
cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacion de los gastos de que se
trate.

¢) Aquellos otros extremos que, por su trascendencia en el proceso de gestion, se determinen
por el Pleno a propuesta del Presidente, previo informe del 6rgano interventor.

No obstante, sera aplicable el régimen general de fiscalizacién e intervencion previa respecto de
aquellos tipos de gasto y obligaciones para los que no se haya acordado el régimen de requisitos
basicos a efectos de fiscalizacion e intervencion limitada previa, asi como para los gastos de
cuantia indeterminada.

3. Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacion e intervencion limitada previa seran objeto
de otra plena con posterioridad, la cual se llevara a cabo en el marco de las actuaciones del control
financiero que se planifiquen.

4. Los funcionarios que tengan a su cargo la funcion interventora, asi como los que se designen para
llevar a efecto los controles financiero y de eficacia, ejerceran su funcion con plena independencia y
podran recabar cuantos antecedentes consideren necesarios, efectuar el examen y comprobacion de
los libros, cuentas y documentos que consideren precisos, verificar arqueos y recuentos y solicitar de
guien corresponda, cuando la naturaleza del acto, documento o expediente que deba ser intervenido lo
requiera, los informes técnicos y asesoramiento que estimen necesarios.

5. La fiscalizacion externa de las cuentas y de la gestiébn econdmica del Excmo. Ayuntamiento de
Andujar y de su Organismo Auténomo es funcion propia del Tribunal de Cuentas, con el alcance y
condiciones que establece la Ley Organica reguladora del mismo y su Ley de Funcionamiento. A tal
efecto, la Entidad Local rendir4 al citado Tribunal la Cuenta General a que se refiere el articulo 223 del
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de
Haciendas Locales, correspondiente al ejercicio econémico anterior.

BASE 662. Reparos y discrepancias
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1. Si la Intervencién se manifestase en desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos,
documentos o expedientes examinados, 0 si no se cumpliesen los requisitos exigidos en el apartado
2 de la Base 652 la Intervencién procedera a formular reparo, el cual debera ser motivado con
razonamientos, fundados en las normas en las que se apoye el criterio sustentado y debera
comprender todas las objeciones observadas.

Asimismo, podra formular las observaciones complementarias que considere convenientes, sin que
las mismas tengan, en ningun caso, efectos suspensivos en la tramitacion de los expedientes.
Respecto a estas observaciones no procedera el planteamiento de discrepancia.

El reparo suspendera la tramitacion del expediente, hasta que sea solventado, en los casos siguientes:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado.

b) Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a las 6rdenes de pago.

¢) Enlos casos de omision en el expediente de requisitos o trdmites esenciales.

d) Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras, suministros, adquisiciones y
servicios.

2. Cuando la Unidad Gestora a la que se dirija el reparo lo acepte, debera subsanar las deficiencias
observadas y remitir de nuevo el expediente a la Intervencion.

3. Cuando el érgano gestor no acepte el reparo formulado por Intervencion en el ejercicio de la
funcién interventora planteara al Alcalde-Presidente una discrepancia. No obstante, correspondera
al Pleno la resolucién de las discrepancias cuando los reparos:

a) Se basen en insuficiencia o inadecuacion de crédito.
b) Se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacion sea de su competencia.

4. En el plazo de quince dias desde la recepcién del reparo, las discrepancias se plantearan al
Presidente o al Pleno de la Corporaciéon Local, segun corresponda, y, en su caso, a través del
Presidente del Organismo Autébnomo Local, para su inclusiébn obligatoria, y en un punto
independiente, en el orden del dia de la correspondiente sesion plenaria.

La discrepancia deberd ser motivada por escrito, con cita de los preceptos legales en los que
sustente su criterio. Resuelta la discrepancia se podra continuar con la tramitacién del expediente,
dejando constancia, en todo caso, de la adecuacion al criterio fijjado en la resolucién
correspondiente o, en su caso, a la motivacién para la no aplicacion de los criterios establecidos por
la Intervencion.

La resolucion de la discrepancia por parte del Presidente o el Pleno sera indelegable, debera recaer
en el plazo de quince dias y tendra naturaleza ejecutiva.

BASE 672. Fiscalizacion de la gestion econdmica de los ingresos. Normas generales

1. De conformidad con lo establecido en los articulos 213 y siguientes del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales, la
fiscalizacion de la gestion econdémica de los ingresos comprendera todos los actos con trascendencia
econdmica y de movimiento de fondos de valores.

2. La fiscalizacion previa de los derechos e ingresos de la Tesoreria de la Entidad Local y la de su
Organismo Auténomo se llevara a cabo mediante el control inherente a la toma de razon en
contabilidad y el control posterior.

3. La toma de razon en contabilidad se limitara a tomar razon de todos aquellos actos administrativos
gue son susceptibles de producir derechos de contenido econdmico (compromisos de ingreso,
derechos reconocidos e ingresos realizados o recaudados).
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4. El control posterior de los derechos e ingresos de la Tesoreria de la Entidad Local y la de su
Organismo Auténomo se efectuara mediante el ejercicio del control financiero.

BASE 682. Extremos a comprobar en expedientes de gestion de ingresos y reparos

1. Los expedientes de gestion de ingresos propuestos por las Unidades Gestoras liquidadoras estaran
integrados por los documentos, justificantes e informes previstos en la normativa vigente, en las
presentes Bases y en las disposiciones reglamentarias aprobadas al efecto por el Pleno de la
Corporacion.

2. Con caracter general, en los expedientes de gestion de ingresos se comprobaran los siguientes
extremos:

e Adecuacion del expediente a lo dispuesto en las normas generales y en las Ordenanzas Fiscales
y de Precios Publicos.

o Propuesta formulada por Unidad Gestora liquidadora competente.

e Competencia del Organo propuesto para su aprobacion.

3. Con caracter especifico, y para cada tipo de expediente de gestion de ingresos, se comprobaran
aquellos otros extremos que, por su trascendencia en el proceso de gestion, previo informe de
Intervencion, determine el Pleno de la Corporacion, a propuesta del Concejal Delegado de Economia y
Hacienda.

4. En el caso de que en el ejercicio de la funcién interventora la Intervencién se manifestase en
desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados y la
disconformidad se refiera al reconocimiento o liquidacién de derechos a favor de la Entidad Local o
su Organismos Auténomo, asi como a la anulacion de derechos, la oposicion se formalizara en nota
de reparo que en ningln caso suspendera la tramitacion del expediente.

BASE 692. Momento y plazo para el ejercicio de la funcidn interventora

1. El 6rgano interventor recibird el expediente original completo, una vez reunidos todos los
justificantes y emitidos los informes preceptivos, y cuando esté en disposicibn de que se dicte
acuerdo por el 6rgano competente.

2. El 6rgano interventor fiscalizara el expediente en el plazo de diez dias habiles. Dicho plazo sera
aplicable para cualquier otra actuacion que derive en informes, certificados u otros documentos que
necesiten ser fiscalizados por la Intervencion Municipal. Este plazo se reducira a cinco dias habiles
cuando se haya declarado urgente la tramitacion del expediente o se aplique el régimen especial de
fiscalizacion previa limitada.

A estos efectos, el computo de los plazos citados anteriormente se iniciara el dia siguiente a la
fecha de recepcion del expediente original y una vez se disponga de la totalidad de los documentos.

TITULO VI
CONTABILIDAD

—_— N

N\
ANDUJAR

AYUNTAMIENTO



BASE 702. Normas generales

1. La Entidad Local y su Organismo Autonomo quedan sometidos al régimen de contabilidad publica
en los términos establecidos en el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

2. Las Sociedades Mercantiles en cuyo capital tengan participacion total o mayoritaria la Entidad Local
estaran igualmente sometidas al régimen de contabilidad publica, sin perjuicio de que se adapten a las
disposiciones del Codigo de Comercio y demas legislacion mercantil y al Plan General de Contabilidad
vigente para las Empresas espafiolas.

3. La sujecion al régimen de contabilidad publica llevara consigo la obligacion de rendir cuentas de las
respectivas operaciones, cualquiera que sea su naturaleza, al Tribunal de Cuentas.

4. El ejercicio contable coincidira con el ejercicio presupuestario.

5. Corresponde a la Intervencion llevar y desarrollar la contabilidad financiera y el seguimiento, en
términos financieros, de la ejecucién del Presupuesto, de acuerdo con las normas generales y las
dictadas por el Pleno de la Corporacion. Igualmente, competera a la Intervencion la inspeccién de la
contabilidad de los Organismos Auténomos y de las Sociedades Mercantiles dependientes de la
Entidad Local, de acuerdo con los procedimientos que establezca el Pleno.

6. La contabilidad publica se llevara en Libros, Registros y Cuentas segun los procedimientos
establecidos en la Instruccién de Contabilidad Local.

7. La Intervencion remitira, por conducto del Concejal Delegado de Economia y Hacienda, al Pleno de
la Entidad, informacion de la ejecucién de los presupuestos y del movimiento de la Tesoreria por
operaciones no presupuestarias de tesoreria y de su situacién, en los plazos y con la periodicidad que
el Pleno establezca.

BASE 712. Estados y cuentas anuales

1. A la terminacion del ejercicio presupuestario, la Corporacion y los Organismos Autbnomos formaran
y elaboraran los Estados y Cuentas Anuales que se regulan en los articulos 208 y siguientes del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de
Haciendas Locales, de conformidad con lo dispuesto en la Instruccion de Contabilidad Local.

2. Los Estados y Cuentas de la Corporacién seran rendidos por el Alcalde-Presidente antes del dia 15
de mayo del ejercicio siguiente al que corresponda. Las de los Organismos Auténomos y de las
Sociedades Mercantiles cuyo capital pertenezca integramente a aquélla, rendidas y propuestas
inicialmente por los 6rganos competentes de los mismos, seran remitidas a la Entidad Local en el
mismo plazo.

3. La Cuenta General formada por la Intervencion, sera sometida antes del dia 1 de junio a informe de
la Comision Especial de Cuentas de la Entidad Local, que estara constituida por miembros de los
distintos grupos politicos integrantes de la Corporacion.

4. La Cuenta General con el informe de la Comision Especial sera expuesta al puablico por plazo de 15
dias, durante los cuales y ocho mas los interesados podran presentar reclamaciones, reparos u
observaciones. Examinados éstos por la Comisidn Especial y practicadas por la misma cuantas
comprobaciones estime necesarias, emitira nuevo informe.

5. Acompafada de los informes de la Comision Especial y de las reclamaciones y reparos formulados,
la Cuenta General se sometera al Pleno de la Corporacion, para que, en su caso, pueda ser aprobada
antes del dia 1 de octubre.
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6. Las Entidades Locales rendiran al Tribunal de Cuentas la Cuenta General debidamente aprobada.

BASE 722, Liquidaciones con Seguridad Social

1. La contabilizacion de las liquidaciones derivadas de las deudas con la Tesoreria General de la
Seguridad Social, en su ejecucién del Presupuesto de Gastos, se realizara a través del concepto no
presupuestario 20030 y 20031, correspondiente al Ayuntamiento y al Organismo Auténomo
respectivamente.

2. La ejecucion del Presupuesto de Gastos se realizara hasta su fase de realizacion del pago,
momento en el que se aplicara en formalizacién al concepto 20030 y 20031, correspondiente al
Ayuntamiento y Organismo Autbnomo respectivamente, mediante un abono en el haber de la
cuenta 472, hasta el pago material por la Tesoreria Municipal, momento en el que se cargara el
concepto por el importe del pago.

BASE 732. Reconocimientos extrajudiciales de crédito

1. Se incluyen en el actual Presupuesto las siguientes cantidades a reconocer:

ORGANICA SUBPROGRAMA ECONOMICA | IMPORTE DENOMINACION
100 91200 48201 2.500,00 | RECONOCIMIENTO CUOTAS FEMP
100 91200 48204 5.000,00 | RECONOCIMIENTO CUOTAS FAMP

Rec. Extrajudicial Alejandros
119 33804 22699 3.509,00 | Producciones

RECON. EXTRAJUD. TASAS
250 92001 22502 9.658,14 | DIPUTACION

RECON. EXTRAJUD. EXPTES
250 92003 22699 50.068,55 | SANCIONADORES

RECON. EXTRAJUD. PREMIO
320 93101 22708 140.273,31 | COBRANZA DIPUTACION

RECON. EXTRAJUD. INTERESES DE
340 93400 35202 100.000,00 | DEMORA

RECONOCOMIENTO EXTRAJUDICIAL
510 13200 22609 10.000,00 | GASTOS SEGURIDAD

REC. EXTRAJUDICIAL CHG CANON DE
600 45200 20900 50.000,00 | VERTIDOS 2021

REC. EXTRAJUD. MULTIMEDIA
700 33300 22609 2.044,90 | JIENNENSE
750 33310 22100 2.510,75 | REC. EXTRAJUDICIAL TURISMO

RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL
755 41000 20901 10.829,20 | ATRASOS CANON C.R. RUMBLAR
765 24110 22100 304,92 | REC. EXTRAJUDICIAL PROMOCION
820 17001 46602 5.000,00 | RECON. EXTRAJUD. FEMP

TOTAL 391.698,77

DISPOSICIONES ADICIONALES

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA. Ajustes en el Presupuesto General
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1. El Presupuesto General de la Entidad se aprueba con efectos de 1 de enero. Las modificaciones o
ajustes efectuados sobre el Presupuesto General prorrogado se consideran incluidas en los créditos
iniciales, salvo las Modificaciones de Crédito siguientes:

a) Ampliaciones de crédito.
b) Incorporaciones de remanentes de crédito.

2. Aprobado el Presupuesto General de la Entidad, se realizardn los ajustes necesarios para dar
cobertura a las operaciones efectuadas durante la vigencia interina del Presupuesto General
prorrogado.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA. Patrimonio Municipal del Suelo. Afectacion de recursos

1. El producto de la enajenacién de Bienes adscritos al Patrimonio Municipal del Suelo, los
aprovechamientos urbanisticos, la prestacion compensatoria en suelo no urbanizable y el producto de
las sanciones urbanisticas estardn afectados a financiar expedientes de gastos de inversion, en
cumplimiento de lo previsto en el articulo 75 de la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenacion
Urbanistica de Andalucia.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA. Retribuciones y asistencias de los miembros de la
corporacion y dotacién econémica a los grupos politicos

1. Las retribuciones y asignaciones a los miembros de la Corporacion, de acuerdo con lo establecido
en la Ley 7/1985 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local, son las siguientes:

a) Régimen retributivo de los miembros de la Corporacién con dedicacion exclusiva:

e Alcalde-Presidente, D. Pedro Luis Rodriguez Sanchez: 50.600 euros, que se distribuiran en 14
mensualidades.
e Concejales a los que se reconoce dedicacion exclusiva:

Dfa. Josefa Jurado Huertas: 35.108,00 euros, que se distribuiran en 14 mensualidades.
Dfia. Alma Maria Camara Ruano: 30.600 euros, que se distribuiran en 14 mensualidades.
D. José Antonio Oria Garzén: 30.600 euros, que se distribuiran en 14 mensualidades.

D. Juan Lucas Garcia Camara: 30.600 euros, que se distribuirdn en 14 mensualidades.

D. Juan Francisco Cazalilla Quirds: 30.600 euros, que se distribuiran en 14 mensualidades.
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o Dofia Teresa Fernandez Pacheco: 18.000, que se distribuiran en 14 mensualidades.
o Dofa M. Jesus Exposito Martinez: 18.000, que se distribuiran 14 mensualidades.

Los Concejales con dedicacion exclusiva tendran derecho a estar integrados en un Seguro de Vida al
igual que los empleados municipales. A tal efecto y si fuera posible se incluiran en la misma pdliza, en
caso contrario, debera contratarse seguro a dichos efectos, tras la sustanciacion del procedimiento que
corresponda

b) Los concejales sin dedicacién exclusiva y parcial, por asistencia a sesiones, percibiran las
siguientes cantidades:

e Junta de Gobierno Local, Comisiones Informativas, Organos de gestion de Cultura, Deportes y
Servicios Sociales, Comision Mixta de Participacion Ciudadana, Mesa General de Negociacion y
Consejo Rector del Organismo Autbnomo Local: 100 euros, con un limite de 44 comisiones,
salvo los Portavoces sin dedicacion exclusiva cuyo limite sera de 77 comisiones.

e Plenos: 180 euros, con un limite de 11 sesiones.
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A este respecto, cuando coincidan en un mismo dia diferentes sesiones de Comisiones o Plenarias,
se percibirdn las indemnizaciones por las mismas, siempre que no se exceda del limite establecido
en el apartado anterior.

El control y el seguimiento para la percepcion de las anteriores cantidades se llevaran a cabo a
través de la Concejalia de Presidencia, de tal manera que el pago efectivo mensual se realice en la
segunda quincena del mes siguiente al mes en que se celebre la sesién.

2. En concepto de dietas y gastos de locomocion y otras indemnizaciones, se percibiran los siguientes
importes:

a) Los miembros de la Corporacién en sus desplazamientos, representando o gestionando asuntos
del Ayuntamiento, percibiran dietas por el reintegro de los gastos reales justificados.

b) Indemnizaciones por razén del cargo a los Presidentes de las E.L.A de Los Villares y La Ropera
y Vecinos Delegados de Vegas de Triana y Llanos del Sotillo: percibirdn una indemnizacion
anual de 6.000 euros, que se hara efectiva a razon de 500 euros mensuales, en la segunda
guincena del mes siguiente.

3. Los grupos politicos certificaran la percepcion de los ingresos por las cantidades que a continuacion
se indican y, dentro del mes de enero del ejercicio siguiente, justificaran documentalmente la aplicacion
dada a los fondos percibidos.

a) Para sus gastos de funcionamiento, se les asignan las siguientes cantidades anuales:

e Grupo Socialista: 24.000,00 euros.
e Grupo del Partido Popular: 24.000,00 euros.
e Grupo Adelante Andujar: 24.000,00 euros.
e Grupo Andalucia por Si: 24.000,00 euros.

Las cantidades reflejadas anteriormente seran pagaderas a razon de 2.000,00 euros mensuales,
en la segunda quincena del mes siguiente.

b) Las anteriores cantidades se incrementaran, para cada grupo, en 500,00 euros mensuales por
cada uno de sus integrantes, pagaderas en la segunda quincena del mes siguiente.

DISPOSICION ADICIONAL CUARTA. Retribuciones del personal eventual

1. Las retribuciones del personal eventual, de acuerdo con lo establecido en la Ley 7/1985 de abiril,
reguladora de las Bases de Régimen Local, son las siguientes:

Nombre Cargo Retribucion anual
Isabel Martinez Fernandez Secretaria Particular Alcaldia 30.000,00 euros
Angel Fernandez Mufioz Jefe Gabinete Prensa 30.000,00 euros
Francisco José Lopez Ruano Secretario Adjunto 28.000,00 euros

DI$POSICION ADICIONAL QUINTA. Gratificaciones a secretarios de Comisiones Informativas
y Organos de Gestién

1. Los empleados publicos, Secretarios de Comisiones Informativas, Comisiones Mixtas y Organos
de Gestidn percibiran, en concepto de productividad, las siguientes cantidades:
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a) Por cada Comision, 60 euros, mas 10 euros por cada hora o fraccion cuando se celebran en
horario de tarde o noche, pasada la primera hora.

b) Por cada Comisién, 50 euros, mas 10 euros por cada hora o fraccion cuando se celebran en
horario de mafiana, pasada la primera hora.

Al tener la consideracion de gasto de personal, se procedera al pago mensual en nédmina de las
cantidades correspondientes, en funcion de la remision a la Concejalia de Personal, antes del dia
10 de cada mes, por los Secretarios delegados de las asistencias a las sesiones celebradas en el
mes anterior.

2. Los empleados publicos que, en cumplimiento de sus funciones, colaboren en la celebracion de
bodas fuera del horario habitual de trabajo (desde viernes por la tarde hasta domingo por la tarde),
percibirdn 50 euros por cada asistencia, hasta un méximo total de 100 euros por jornada. Se
entiende como “asistencia” la presencia del empleado en jornada de mafiana o de tarde,
independientemente del nimero de bodas que se celebren.

DISPOSICION ADICIONAL SEXTA. Efectos declarados inutiles o residuos.

1. Los efectos declarados inutiles o residuos podran ser enajenados directamente sin sujecion a
subasta, cuando asi lo acuerde la Comisién de Gobierno y su importe no exceda de 601,03 euros.

DISPOSICION ADICIONAL SEPTIMA. Asistencias por la colaboracién en actividades de
formacién y perfeccionamiento

1. Se podran abonar asistencias por la colaboracion, con caracter no permanente ni habitual, en las
actividades a cargo del Ayuntamiento, de formacién y perfeccionamiento de personal al servicio del
mismo, en que se impartan ocasionalmente conferencias o cursos, asi como en los congresos,
ponencias, seminarios y actividades analogas incluidos en los programas de actuacion de dichas
instituciones, dentro de las disponibilidades presupuestarias para tales atenciones y siempre que el
total de horas del conjunto de estas actividades no supere individualmente el maximo de setenta y
cinco horas al afio.

2. Se establece como retribucion del coste por hora de formacion 62 €, rigiéndose en lo no
establecido en estas Bases de Ejecucion a lo dispuesto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio.

DISPOSICION ADICIONAL OCTAVA. Planes trimestrales de tesoreriay pago

1. El Concejal de Economia y Hacienda informara por escrito de los Planes trimestrales de
Tesoreria 'y de pago, asi como de su ejecucion.

DISPOSICION ADICIONAL NOVENA. Vinculaciones juridicas en gastos de personal

1. Las vinculaciones juridicas necesarias en la habilitacion de créditos para gastos de personal se
informaran por escrito en la Comision de Personal, y se dara cuenta por escrito a la Comision de
Economia y Hacienda.
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