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ADMINISTRACION LOCAL

AYUNTAMIENTO DE ANDUJAR (JAEN)

2020/515 Aprobaciéon de la Ordenanza de Autorizacion y Celebracion de Matrimonios
Civiles.

Anuncio

Aprobados inicialmente por el Pleno Municipal en sesion ordinaria celebrada el dia 28 de
noviembre de 2019 la ORDENANZA DE AUTORIZACION Y CELEBRACION DE MATRIMONIOS CIVILES
EN EL AYUNTAMIENTO DE ANDUJAR, por mayoria absoluta del numero legal de miembros de la
Corporacién; y la MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE PROTOCOLO Y CEREMONIAL, por
unanimidad de los Sres. Concejales y Sras. Concejalas asistentes a la referida sesion
-expresivo de la mayoria absoluta del nimero legal de miembros de la Corporacién y no
habiéndose producido alegaciones/modificaciones a los mismos quedan aprobados
definitivamente, insertandose a continuacién el texto integro de dicha Ordenanza y
Reglamento:

ORDENANZA DE AUTORIZACION Y CELEBRACION DE MATRIMONIOS CIVILES EN EL AYUNTAMIENTO DE
ANDUJAR

PREAMBULO

El matrimonio, como estado civil, se regula en el Cédigo Civil de 1889, concretamente en su
Titulo IV, articulos 44 a 107, estableciéndose en el articulo 49 que cualquier espafiol podra
contraer matrimonio ante el Juez, Alcalde o funcionario sefialado por este Cddigo.

Dicha normativa, a su vez, se encuentra desarrollada fundamentalmente por el Reglamento
de la Ley del Registro Civil, aprobado por el Decreto de 14 de noviembre de 1958, en sus
articulos 238 a 262, por la Ley 15/2015, de Jurisdiccion Voluntaria, en particular referida a
los articulos 2, 3 y 5 del Cédigo Civil y por las Instrucciones de 26 de enero de 1995y 10 de
enero de 2013, de la Direccion General de los Registros y del Notariado sobre autorizacion
del matrimonio civil por los Alcaldes y celebracion de matrimonios civiles, respectivamente.

De acuerdo con lo anterior y en uso de la potestad reglamentaria y de auto organizacién que
el articulo 4 de la Ley 7/1985, reguladora de las Bases de Régimen Local, atribuye a los
municipios, este Ayuntamiento considera necesario establecer en un ordenanza los distintos
aspectos que entran en juego a la hora de celebrar un matrimonio civil ante el/la Alcalde/sa
y que no son objeto de regulacion en la normativa anteriormente citada.

No en vano, hay que tener muy en cuenta que en los ultimos afos, estamos asistiendo a un
importante aumento del nimero de matrimonios civiles que se celebran en Espafia, lo que
hace que cada vez sea un asunto en el que han ido surgiendo diversas cuestiones, como la
determinacién de los lugares de celebracién, el horario, o el propio acto de la celebracién;
cuestiones que no aparecen recogidas, o no con el suficiente detalle, en la normativa estatal
y que aconsejan y hacen necesario una regulacion que las contemple y aclare, desde un
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punto de vista municipal.

De esta manera, en la presente ordenanza se establece en primer lugar, en los articulos 1 a
5, el inicio del procedimiento y la instruccién del expediente; en los articulos 6 y 7, los
lugares y horarios de celebracion; en los articulos 8 a 12 se regula la celebracion del acto vy,
por ultimo, en los articulos 13 a 20, las normas de utilizacion de los locales habilitados para
la celebracién del matrimonio que incluye los derechos y obligaciones de los contrayentes y
acompafiantes.

Asimismo, y una vez indicada la necesidad de aportar esta Ordenanza, esta se justifica
también en razones de eficacia, por cuanto pretende, en primer lugar, establecer una
regulacién que permita tramitar y organizar un expediente administrativo de matrimonio civil
de forma mas rapida y agil por parte del Servicio de Protocolo, resolviendo las dudas que
pudieran surgir en dicha tramitacion y evitando asi dilaciones indebidas.

Ello permitira, a su vez, una mayor optimizacion de los recursos publicos que se emplean en
la prestacion de este servicio, cumpliendo asi con el principio de eficiencia y garantizar el
cumplimiento del principio de seguridad juridica a los interesados en este procedimiento, al
poner en su conocimiento las normas por las que, en todo caso, se va a regir este
Ayuntamiento para la celebracion de matrimonios civiles, de manera que se obvian posibles
arbitrariedades o discrecionalidades a la hora de llevar a cabo dichas celebraciones.

Se consigue asi una Ordenanza coherente con el resto del ordenamiento juridico que
genera un marco normativo estable, predecible, integrado, claro y de certidumbre, que
facilita su conocimiento y comprension y, en consecuencia, la actuacién y toma de
decisiones de los interesados; lo anterior, se interrelaciona directamente con el
cumplimiento del principio de transparencia, haciendo posible un acceso sencillo, universal y
actualizado de la normativa en vigor mediante su publicacién en el correspondiente Boletin
Oficial y en la pagina web de este Ayuntamiento.

Por ultimo, la presente Ordenanza pretende ser respetuosa y cumplir con el principio de
proporcionalidad pues contiene la regulacion imprescindible para atender las necesidades
que se pretenden cubrir indicadas anteriormente, pero de la manera menos restrictiva y que
menos obligaciones imponga a los/as destinatarios/as.

"ORDENANZA DE AUTORIZACION Y CELEBRACION DE MATRIMONIOS CIVILES EN EL AYUNTAMIENTO DE
ANDUJAR"

Articulo 1°. La presente Ordenanza tiene por objeto la regulacién de la autorizacion y
celebracion de matrimonios civiles en el Ayuntamiento de Andujar por el/la Alcalde/sa de la
Ciudad o, en su caso, por el/la Concejal/a en quien este/a delegue en los términos
establecidos en el Cédigo Civil (articulos 51 a 58), preceptos afectados por la Ley 15/2015,
de 2 de julio, de Jurisdiccion Voluntaria y demas disposiciones vigentes.

Articulo 2°. De conformidad con el articulo 51 del Cédigo Civil, en la redacciéon dada por la
Ley 35/1994, de 23 de diciembre, reside en el/la Alcalde(sa) la competencia para celebrar el
matrimonio.

El/la Alcalde/sa podra delegar esta atribucion a favor de cualquier Concejal/a del
Ayuntamiento de Andujar que esté en ejercicio de su cargo.
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Articulo 3°. El Ayuntamiento carece de competencia para la instruccion del expediente
previo. Por ello, los/as contrayentes deberan tramitar el expediente matrimonial ante el/la
Secretario/a Judicial, Notario/a o Encargado/a del Registro Civil Consular (si los
contrayentes residiesen en el extranjero), correspondiente al domicilio de cualquier de los/as
contrayentes, debiendo indicar expresamente que se desea contraer matrimonio en el
Ayuntamiento de Anduijar.

Una vez realizado este tramite, se podra concretar la fecha de la boda en el Servicio de
Protocolo del Ayuntamiento.

Articulo 4°. Documentacion.
La solicitud se realizara en el referido Servicio de Protocolo, haciendo entrega, cuando se
les indique por el citado Servicio, de la siguiente documentacion:

- Fotocopia del DNI/Pasaporte de ambos/as contrayentes.

- Fotocopia del DNI/Pasaporte de los dos testigos que, en todo caso, seran mayores de
edad y distintos a los que se aporten en la tramitacién del expediente ante el Juzgado
correspondiente. Pueden, en este caso, ser familiares de los/as contrayentes.

- Resguardo del abono de la Tasa municipal establecida.

Articulo 5°. Lugares de celebracion.
Los matrimonios podran celebrarse en los siguientes lugares:

- Salén del Concejo del Ayuntamiento.
- Sala de las Caballerizas de la Casa-Palacio de los Nifios de Don Gome.

Cualquier establecimiento privado o incluso al aire libre siempre que éstos reunan las
condiciones adecuadas de decoro y funcionalidad y se encuentren situados dentro del
término municipal de Andujar.

Las celebraciones que tengan lugar en los edificios sefialados en el apartado 1 y 2 del
presente articulo estaran presididas por el retrato del Jefe del Estado y las banderas de
Espafia, Andalucia y de Anduijar.

Articulo 6°. Horarios, fechas de celebracién y condiciones para la celebracion.

La fecha y hora para la celebracién del matrimonio, seran fijadas por el/la Alcalde/sa dentro
de los horarios y fechas expresados en este articulo, consultado el Servicio de Protocolo.
Las ceremonias que tengan lugar en el Salén del Concejo del Palacio Municipal se llevaran
a cabo sin acto publico (sélo firma), con la presencia Unica de los/as contrayentes y testigos.

Podran realizarse cualquier dia laborable (de lunes a viernes) en horario de 9 a 14 horas.

Las ceremonias con acto publico se realizardn en resto de lugares relacionados en el
articulo 5°. El horario establecido para las mismas sera el siguiente:

-Mananas: De 10 a 14 horas.
-Tardes: De 17 a 21 horas.

No se permite la celebracion de bodas civiles en dias festivos (nacionales, autonémicos y/o
locales), domingos de todo el afio, puentes y visperas de festivos.
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Desde el 1 al 31 de agosto, sélo se admitiran bodas civiles sin ceremonia.

6. En ningun caso y en ninguna de las dependencias municipales establecidas para la
celebracion de matrimonios en la presente Ordenanza, se autorizara la utilizacién de
cualquier tipo de artificio pirotécnico o cualquier otro dispositivo que pudiera poner en peligro
personas, edificios, dependencias y/o instalaciones municipales.

Articulo 7°. El dia y la hora sefalada los/as contrayentes y los/as dos testigos mayores de
edad deberan personarse en el local de celebracion.

El/la Alcalde/sa o Concejal/a Delegado/a oficiara la ceremonia luciendo la medalla del/a
Alcalde/sa.

Por el/la oficiante se procedera a dar lectura a los articulos 66, 67 y 68 del Cédigo Civil
segun lo dispuesto en el articulo 58 de dicho Texto legal.

A continuacién preguntara a cada uno/a de los/as contrayentes si consienten en contraer
matrimonio con el/la otro/a y si, efectivamente, lo contraen en dicho acto y, respondiendo
ambos afirmativamente, declarara que los/as mismos/as quedan unidos en matrimonio y se
procedera a la firma del acta correspondiente por triplicado ejemplar y que suscribiran el/la
Autorizante, los/as contrayentes y los testigos elegidos/as.

Una vez firmada el acta se hara entrega de una copia de la misma a los/as cényuges; otra
copia se remitira por parte del Servicio de Protocolo al Registro Civil para su inscripcion y
para la entrega por éste a los casados del correspondiente Libro de Familia, quedando el
tercer ejemplar en el expediente administrativo municipal.

Articulo 8°. Durante la celebracion del acto, se podran realizar actos tradicionales como el
intercambio de anillos, de arras o de alguna otra tradicion que asi deseen los/as
contrayentes con el debido respeto y solemnidad a tales tipos de celebraciones.

Articulo 9°. Al acto de celebracién del matrimonio civil asistira un/a empleado/a municipal
adscrito/a al Servicio de Protocolo o personal designado por la Jefatura de dicho Servicio.

Articulo 10°. La celebracién de matrimonios civiles en los lugares citados en el articulo 5° de
la presente Ordenanza, devengara la tasa que venga establecida en la Ordenanza Fiscal
correspondiente.

Articulo 11°. Las bodas civiles celebradas en las instalaciones municipales tendran una
duracién maxima de 45 minutos por lo que se exige puntualidad a los/as contrayentes.

Articulo 12°. Se autorizara el estacionamiento de hasta un maximo de 2 vehiculos en los
edificios municipales relacionados en el articulo 5°. No obstante, y atendiendo a
circunstancias especiales, se estara a lo que asi establezca la Policia Local.

En caso de utilizar los/as contrayentes vehiculos de traccion animal en el edificio de la Sala
de Caballerizas se permitira su acceso al patio exterior; debiendo abandonar
inmediatamente el mismo una vez realice la descarga de su/s ocupante/s. Permitiéndose
nuevamente su acceso, una vez finalice la ceremonia, para llevar a cabo la recogida.
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Articulo 13°. La ornamentacion de los espacios publicos enumerados en el apartado 1y 2
del articulo 5° correra a cargo de los/as contrayentes respetando siempre la armonia y
caracteristicas del lugar; para ello, el local municipal de celebracion estara a disposicién de
los/as contrayentes 45 minutos antes de la celebracion del acto.

También podran, por cuenta de los interesados y por ello sin coste alguno para el
Ayuntamiento, emitir, con aparatos reproductores propios o alquilados, contenidos
audiovisuales. Tales elementos seran colocados y/o instalados por los interesados el mismo
dia de la ceremonia (45 minutos antes de la celebracién), debiendo ser retirados
inmediatamente después del fin de la misma.

Cualquiera de estas circunstancias deberan ser comunicadas fehacientemente al Servicio
de Protocolo del Ayuntamiento de Andujar (teléfono 953 508 200 — extensién 1133 /
protocolo@andujar.es) con una antelacién minima de una semana para la debida
coordinacién con el resto de usuarios del local, dependencia o espacio publico.

Articulo 14°. En todo lo no previsto en la presente Ordenanza se estara a las instrucciones
que, al efecto, dicte el/la Alcalde/sa, Concejal/a Delegado/a de Presidencia o el personal del
Servicio de Protocolo del Ayuntamiento para el buen orden de la ceremonia.

Disposicion final. Esta Ordenanza entrara en vigor conforme a lo establecido en el articulo
70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, requladora de las Bases de Régimen Local, tras la
integra publicacién de su texto en el BOLETIN OFICIAL de la Provincia y una vez
transcurrido el plazo de quince dias previsto en el articulo 65.2 de la referida Ley.

Disposicion derogatoria. Queda derogado el Capitulo VI y, por ende, todos sus articulos (del
37 al 40), del Reglamento de Protocolo y Ceremonial del Ayuntamiento de Andujar.

"REGLAMENTO DE PROTOCOLO Y CEREMONIAL"
CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1°. El presente Reglamento de Protocolo, aludido en el articulo 41.1 del Real
Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, y aprobado por el Pleno del Ayuntamiento de
Andujar con fecha 19 de mayo de 2004, sera de aplicacion en los actos publicos que se
celebren en el término municipal.

Articulo 2°. Por su historia y tradicion, Andujar ostenta los titulos de Ciudad, Muy Noble y
Muy Leal. Estos titulos se consignaran en todos los documentos que tengan el caracter de
muy solemnes (Actas de Hermanamientos, pergaminos y otros similares).

Articulo 3°. El escudo de Andujar (aprobado por Resolucién de 8 de enero de 2018, de la
Direccién General de Administracién Local de la Consejeria de la Presidencia,
Administracién Local y Memoria Democratica de la Junta de Andalucia. BOJA ndmero 11,
de 16 de enero de 2018) consta de los siguientes componentes heraldicos: escudo medio,
partido y cortado. Cuartel 1. En gules, un castillo de oro, formado por tres torres unidas,
mazonado de sable y aclarado de azur. Cuartel 2. En plata, un aguila de sable, con dos
llaves de oro, bajo las garras. Cuartel 3. En campo de azur, un puente con tres arcos, de
plata sobre ondas de azur y plata en medio de las cuales figura un esturién de plata.
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Bordura general de plata con cuatro leones rampantes de gules, coronados de oro. Timbre
de corona real de Espana.

Articulo 4°. La bandera de la ciudad de Andujar, aprobada por Decreto 27/1994, de la
Consejeria de Gobernacion de la Junta de Andalucia, de 8 de febrero (BOJA numero 34, de
18 de marzo de 1994), esta organizada en la forma siguiente: Bandera de pafio rectangular,
de proporciones 2/3, dividido horizontalmente en tres franjas de igual anchura, de color
carmesi la central y blancas las otras dos; en el centro, un esturion blanco sobrepuesto a
dos llaves cruzadas en aspa de color amarillo.

Sobre la bandera del municipio no se podran utilizar simbolos o siglas de partidos politicos,
sindicatos, asociaciones o entidades privadas

Articulo 5°. La bandera de la ciudad de Andujar ondeara en el exterior de todos los edificios
municipales junto con la bandera de Espafa y la de Andalucia, situandose a la izquierda de
la bandera nacional que ocupa la presidencia -derecha del observador si el numero de
banderas utilizadas es impar y a la derecha de la bandera nacional -izquierda del
observador si el nimero de banderas utilizadas es par. La bandera de la ciudad de Andujar
ondeara en el exterior de todos los edificios municipales junto con la bandera de Espafia y la
de la Comunidad Auténoma de Andalucia, situandose a la izquierda de la bandera nacional.

La bandera municipal se colocara, en lugar destacado, en el Salén de Plenos y en los
despachos del/a Alcalde/sa-Presidente/a y de los/as Tenientes de Alcalde/sa ,
acompafando a la bandera nacional y a la andaluza.

En los actos publicos municipales la bandera de Andujar estara presente, en lugar
destacado, junto a las banderas de Espafia y de Andalucia.

En cualquier caso, el uso de las banderas se ajustara a lo establecido en la Ley 39/1981, de
28 de octubre.

Articulo 6°. El himno de Andujar, aprobado por Resolucién de 11 de enero de 2019, de la
Direccién General de Administracién Local de la Consejeria de la Presidencia,
Administracién Local y Memoria Democratica de la Junta de Andalucia (BOJA numero 11,
de 17 de enero de 2019) se interpretara, principalmente, en los actos protocolarios del
Pregdén de la Romeria y del Dia de la Ciudad y en aquellos actos institucionales o no
inherentes a la propia idiosincrasia de nuestra ciudad.

La interpretacion del Himno, conforme a lo dispuesto en el Real Decreto 560/1997, de 10 de
octubre, por el que se regula el Himno Nacional, establece en su articulo 5, apartadosay b
que “cuando al iniciarse el acto esté prevista la ejecuciéon de los himnos oficiales de las
Comunidades Auténomas o de las Corporaciones Locales, el himno nacional de Espafa se
interpretard en primer lugar. En los casos en que esté prevista la ejecucion de los
expresados himnos al finalizar el acto, el himno nacional de Espafia se interpretard en
ultimo lugar”.

Articulo 7°. Los reposteros municipales, en los que figurara el emblema heraldico descrito
en el articulo 3°, se exhibiran en los balcones del Palacio Municipal en todas las fiestas
nacionales, de la Comunidad de Andalucia, los dias de fiesta local en la ciudad, con ocasién
de la visita de su Majestad el Rey o Jefe/a de Estado extranjero y en aquellos actos que, por
su excepcional significacion, aconsejen su presencia.
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Articulo 8°. La Oficina de Protocolo estara adscrita a la Alcaldia-Presidencia. La oficina, en
el cumplimiento de sus funciones, mantendra estrecha relaciéon con la Secretaria Particular
de la misma.

Articulo 9°. El/la Jefe/a de Protocolo tendra por misién programar, coordinar y dirigir, de
conformidad con las instrucciones que reciba de la Presidencia, los actos de caracter interno
o externo que celebre la Corporacién, respondiendo de cuantas gestiones sean necesarias
0 convenientes para llevarlos a cabo.

Correspondera al/a Jefe/a de Protocolo la custodia y conservacién de los simbolos de la
Corporacion que se utilicen en los actos publicos y de los demas elementos materiales que
sean necesarios o Utiles para la celebracion de los mismos.

CAPITULO Il DE LOS MIEMBROS DE LA CORPORACION.

Articulo 10°. De conformidad con lo establecido en la legislacion vigente, el/la Alcalde/sa de
Andujar tendra el tratamiento de Seforia. Los/as Tenientes de Alcalde/sa y los/as demas
Concejales/as gozaran del mismo tratamiento.

Articulo 11°. Los atributos representativos del cargo de Alcalde/sa de Andujar son los
siguientes:

- Medalla corporativa, bafiada en oro, a dos caras, con cordén de seda en color rojo y
blanco, coronada por la Corona Real de Espafia. En el anverso Escudo de la Ciudad de
Andujar. En el reverso: Bandera de Andujar.

- Insignia de solapa con el escudo municipal.

- Baston, con empufiadura en plata, con el escudo municipal y borlas en oro y negro.

Los atributos constituidos por la Medalla de Alcalde y el Bastdn a que se refieren los
apartados 1 y 3 del presente articulo son propiedad municipal y seran custodiados por la

Oficina de Protocolo.

Articulo 12°. Los atributos representativos del cargo de Teniente de Alcalde/sa y Concejal/a
son los siguientes:

- Medalla corporativa, bafiada en plata, a dos caras, con cordén de seda en color rojo y
blanco, coronada por la Corona Real de Espafa. En el anverso Escudo de la Ciudad de
Andujar. En el reverso: Bandera de Andujar.

- Insignia de solapa con el escudo municipal.

Articulo 13°. El/la Alcalde/sa utilizara la Medalla y el Bastén el dia de su toma de posesion y
en aquellos actos que, por su solemnidad, asi lo requieran. Igualmente los utilizara en los
actos publicos relacionados con la Romeria de la Virgen de la Cabeza y de la fiesta de San

Eufrasio y en cuantos actos oficiales asista la Corporacion bajo mazas.

Articulo 14°. Los/as Tenientes de Alcalde/sa utilizaran la Medalla y el Bastén en los actos

Verificable en https://bop.dipujaen.es

cve: BOP-2020-515



g

BOPEIJAEN

Boletin Oficial de la Provincia de Jaen

Numero 25

Jueves, 06 de febrero de 2020 Pag. 1711

sefalados en el articulo anterior cuando asistan en representacién del/de la Alcalde/sa de
Andujar. De no ostentar tal representacién, concurriran a los actos Uunicamente con la
Medalla municipal y la insignia.

Articulo 15°. Todos los miembros de la Corporacion Municipal podran hacer uso de la
Medalla en aquellos actos cuya naturaleza requiera asistir a los mismos con traje de
etiqueta.

En los demas actos, y sobre el traje de calle, podran utilizar las insignias de solapa.

CAPITULO Ill DE LA PROGRAMACION DE LOS ACTOS.

Articulo 16°. Ordenada la celebracion de un acto interno o externo la Presidencia ordenara
la entrega de la programacion del mismo con la suficiente antelacién a la Oficina de
Protocolo que comunicara a la organizacion las reglas protocolarias de aplicacién previas y
simultaneas a su celebracion.

El proyecto contendra una sucinta descripcién del acto y los medios personales y materiales
gue sean precisos.

Articulo 17°. Con suficiente tiempo de antelacion, el/la Jefe/a de Protocolo enviara a quien
haya de presidir el acto, y a quienes vayan a intervenir en él, un guion que les permita el
seguimiento del mismo, con el fin de que conozcan cual ha de ser su participacion.

Articulo 18°. Igualmente, con suficiente tiempo y a través del Gabinete de Prensa (si lo
hubiere), se comunicara un resumen del proyecto a los medios informativos sefialandoles, a
la vez, el lugar que se reserva a los/as redactores/as graficos como a los/as demas
periodistas para que puedan ejercer su cometido. Lo mismo se hara respecto de los medios
de comunicacioén audiovisuales.

CAPITULO IV DE LOS ACTOS PUBLICOS MUNICIPALES.

Articulo 19° A los efectos del presente Reglamento, los actos oficiales municipales se
clasifican en:

- Actos de caracter general, que son aquellos que se organicen por la Corporacion Municipal
con ocasidon de conmemoraciones o acontecimientos importantes de caracter local.

- Recepciones a Jefes/as de Estado, Presidentes/as del Gobierno y Altos Cargos de la
Administracién Central, Auténoma y Supramunicipal.

- Actos de caracter especial, que son los organizados por las distintas Areas de actuacion
municipal con ocasion de conmemoraciones o0 acontecimientos propios del ambito
especifico de sus respectivos servicios, funciones y actividades.

Articulo 20°. En todas las dependencias representativas de la Corporacién donde hayan de
celebrarse actos publicos, ocuparan un lugar preferente las fotografias oficiales de Su
Majestad el Rey o de Sus Majestades los Reyes, en su caso.

Articulo 21°. Los miembros de la Corporacion deberan asistir a todos los actos oficiales
solemnes organizados por ella y, en caso de no asistir, estan obligados a excusar su
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ausencia.

Las invitaciones a tales actos se cursaran por el/la Presidente de la Corporacién excepto
cuando en el acto participe otra Corporacién o Administracion Publica, en cuyo caso se hara
conjuntamente.

El/la Jefe/a de Protocolo del Ayuntamiento, de conformidad con las instrucciones que reciba
de la Alcaldia, confeccionara y remitira a todos los miembros de la Corporacion, con la
antelacion necesaria, las normas especificas que hayan de regir cada acto publico concreto
cuando su importancia asi lo aconseje.

Articulo 22°. Como regla general, los miembros de la Corporacién concurrirdn a los actos
solemnes con traje oscuro, medalla y distintivo de solapa. Cuando se disponga la asistencia
de chaqué, éste ira siempre acompanado de la medalla y del distintivo de solapa.

Articulo 23°. De conformidad con lo establecido en la legislacién vigente, corresponde al/la
Alcalde/sa presidir todos los actos publicos, cualquiera que sea su caracter, que se celebren
en el término municipal de Andujar. En el caso de que no los presida, lo hara la autoridad
municipal de caracter electivo que el/la mismo/a designe.

Cuando a un acto publico municipal concurran autoridades de la Administracién del Estado
o de la Comunidad Auténoma, se estara a lo dispuesto en el Real Decreto 2099/1983, de 4
de agosto.

Articulo 24°. En los actos propios organizados por un Area municipal, que no presida el/la
Alcalde/sa, ostentara la presidencia, por delegacion de éste/a, el/la responsable del Area
que lo organice. Cuando el acto sea presidido por el/la Alcalde/sa, el/la responsable del
Area acompafiara a la primera autoridad municipal en la presidencia.

Articulo 25°. Los/as Concejales/as que asistan a los actos publicos municipales, del caracter
que sean y no ocupen lugar en la presidencia de los mismos, se situaran en un lugar
preferente.

Articulo 26°. La presidencia de los actos corporativos municipales, en los casos de ausencia
o enfermedad del/de la Alcalde/sa, correspondera al/a la Teniente de Alcalde/sa que, por el
orden de su nombramiento, haya de sustituirle legalmente.

Articulo 27°. El orden de prelacién interno de la Corporacién Municipal y de altos cargos
sera el siguiente:

- Alcalde/sa.

-.Tenientes de Alcalde/sa, por su orden.

-.Concejales/as de la Comision de Gobierno, por su orden de nombramiento.

-.Portavoces de los Grupos politicos municipales.

-.Concejales/as del Grupo de Gobierno del Ayuntamiento, por el orden de lista electoral.
-.Concejales/as de los Grupos politicos, por su orden electoral y ordenados/as de mayor a
menor representacion municipal.

-.Funcionarios/as con habilitacion de caracter nacional, encabezados/as por el/la
Secretario/a.

-.Directores/as y Gerentes de Patronatos y Empresas Municipales, segun su orden de
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constitucion.

En los actos civicos de caracter municipal en los que tenga lugar el desfile de la
Corporacion ésta, formada en dos filas, se situara de menor a mayor siguiendo el orden
previsto en el numero anterior y cerrando del desfile el/la Alcalde/sa precedido/a de los/as
Tenientes de Alcalde/sa por el orden de precedencia.

CAPITULO V DE LOS ACTOS PUBLICOS MUNICIPALES EN PARTICULAR.

Articulo 28°. La toma de posesion de la Corporacion Municipal y de su Presidente/a se
revestira de la mayor solemnidad, con la concurrencia de las autoridades locales y con la
participacién de los maceros y de la guardia municipal de gala.

Cuando se sustituya algun miembro de la Corporacion, durante el mandato corporativo, se
procurara que la toma de posesion revista la mayor dignidad con la ceremonia de juramento
0 promesa y los saludos tradicionales de cortesia.

Articulo 29°. La Corporacion Municipal organizara los actos publicos que estime oportunos
para complementar con actos propios los organizados para solemnizar el dia de la Fiesta
Nacional de Espafia, el de la Constitucion y el de la Comunidad Auténoma. Celebrara
asimismo el dia de la patrona y el patrén de la localidad, el dia de la Policia Local y
participara corporativamente en los pregones, inauguraciones y destiles en las ferias y
fiestas locales.

Igualmente, la Corporacién estara representada en los actos protocolarios tradicionales que
se celebren en las festividades de la patrona y del patréon y en aquéllos otros que sea
invitada con motivo de la Semana Santa y Corpus Christi, asi como en la festividad de la
Inmaculada Concepcion.

Articulo 30°. A todos/as los/as Jefes/as de Estado o Presidentes/as de Gobierno que visiten
oficialmente el Ayuntamiento, el/la Alcalde/sa-Presidente/a les entregara la Llave de Oro de
la Ciudad. La entrega de la misma tendra lugar en una sesion plenaria especial, convocada
al efecto.

Articulo 31°. Cuando se trate de personalidades (espafiolas o extranjeras) o Altos Cargos de
la Administracion (tanto Central como Auténoma) que visiten el Ayuntamiento, con caracter
oficial, el/la Alcalde/sa podra hacerles entrega del regalo municipal como recuerdo de su
estancia y visita u homenaje a su persona o como simbolo de una efeméride local.

Dicho regalo podra también ser entregado a aquellas personas o colectivos de relevantes
méritos a propuesta de las cualesquiera de las Areas Municipales y aprobacion del
Ayuntamiento Pleno.

El regalo municipal estara constituido por una figura corpérea de tres elementos (fachada
actual del Ayuntamiento, fachada de la Casa de Comedias en el siglo XVIl y Escudo de la
Ciudad de Andujar) montada sobre una peana de madera lacada en negro, con arreglo a las
siguientes dimensiones:

- Fachada del Palacio Municipal (en relieve): 22 x 9 x 3 cms.
-.Escudo de Andujar (en relieve y a dos caras): 6 x 3,5 x 2 cms.
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-.Peana: 34,5 x 15 x4 cms.

-.Al pie de cada una de las fachadas reproducidas figurara una placa metalica con las
inscripciones respectivas (“Casa Consistorial. Siglo XXI” y “Casa de Comedias. Siglo XVII").
-.En el frontal de la peana sobre el que aparece reproducida la Casa Consistorial se
colocaria una placa con la inscripcion del destino para la que vaya a ser utilizada cada pieza.

Articulo 32°. Para constancia de las visitas a que se refieren los dos articulos anteriores, la
Jefatura de Protocolo del Ayuntamiento abrira y llevara un Libro de Honor en el que se
invitara a firmar a las personalidades.

Articulo 33°. Las propuestas de hermanamiento con otra ciudad, asi como la aceptacion, en
su caso, requeriran acuerdo del Pleno previo expediente incoado por la Alcaldia, en el que
se haran constar las razones que lo motivan y su oportunidad. Aprobada la propuesta, se
sefalara el lugar y fecha de la firma del hermanamiento procurando que se celebren dos
ceremonias consecutivas en las dos sedes corporativas.

Articulo 34°. Fallecido algin miembro de la Familia Real, Presidentes/as de los altos
organos del Estado o primera autoridad de la Comunidad Auténoma, la Corporacién
dispondra, de acuerdo con el rango del/de la fallecido/a , bandera a media asta, pliegos de
firmas, crespones negros o determinados dias de luto.

Articulo 35°. En el fallecimiento de los miembros de la Corporacién, el/la Alcalde/sa
acordara con la familia —si es su deseo del/de la difunto/a lo conveniente al funeral, entierro
y traslado, en su caso, procurando que, dentro de la sencillez, revista cierta solemnidad.

Si el/la fallecido/a fuera un/a Hijo/a Predilecto/a o Adoptivo/a, ostentara el nombramiento de
Alcalde/sa o Concejal/a Honorario/a o estuviera en posesion de la Medalla de Honor de la
Ciudad de Andujar (en cualquiera de sus categorias), el/la Alcalde/sa acordara, con la
familia del/de la fallecido/a, la participacién del Ayuntamiento en el funeral y el entierro. Se
procedera de la misma forma en el supuesto del fallecimiento de expresidentes/as de la
Corporacion.

Articulo 36°. La organizacién de los actos publicos oficiales se regira por las normas
contenidas en las disposiciones del Estado sobre la materia que les sean de aplicacion y las
que, sobre la misma, dicta la Comunidad Auténoma, que se completaran con las incluidas
en el presente Reglamento de Protocolo, asi como las que por tradicion sean conocidas.

En los actos en que participe la Familia Real se estara a lo dispuesto por la Casa de Su
Majestad el Rey. Y cuando se trate de autoridades extranjeras, se tendra en cuenta en cada
caso lo que establezcan los servicios de protocolo del Ministerio de Asuntos Exteriores.

CAPITULO V SOBRE LAS DISTINCIONES HONORIFICAS MUNICIPALES.

Articulo 37°. Las distinciones honorificas que concede el Ayuntamiento de Andujar son las
siguientes:

-.Hijo/a Predilecto/a.

-.Hijo/a Adoptivo/a.

-.Alcalde/sa o Concejal/a honorario/a.
-.Medalla de Honor.
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-.Medalla de la Ciudad de Andujar en las categorias de oro, plata y bronce.
-.Llave de Oro de la Ciudad de Andujar.

Articulo 38°. Las distinciones a que hace mencién el articulo anterior en sus apartados a),
b), c), d) y e) se regiran por las normas contenidas en el Reglamento de Honores y
Distinciones del Excmo. Ayuntamiento de Andujar, publicado en el BOLETIN OFICIAL de la
Provincia numero 68, de 24 de marzo de 1992.

-. La Llave de Oro se concedera a los/as Jefes/as de Estado, Presidentes/as de Gobierno y
aquéllas otras personalidades que visiten la ciudad y sean recibidos/as oficialmente en el
Ayuntamiento. Dicha concesioén sera otorgada a propuesta de la Alcaldia-Presidencia previo

dictamen de la Comisiédn Municipal Informativa correspondiente.

Lo que se hace publico para general conocimiento.

Anduijar, a 03 de febrero de 2020.- EI Alcalde-Presidente, FRANCISCO MANUEL HUERTAS DELGADO.
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